
Справочное пособие

отделом государственной службы и кадров 
Административного департамента

Москва, 2024 год

Подготовлено

«Обзор типичных ошибок, 
допускаемых при заполнении 

сведений о доходах»



Цель 2

Настоящее Пособие разработано в целях исполнения 
пункта 8 Плана Министерства транспорта Российской 

Федерации по противодействию коррупции на 2021-2024 
годы, утвержденного приказом Минтранса России 

от 15.02.2022 № 47, а также в целях организации единого 
подхода и недопущения ошибок при заполнении 

государственными гражданскими служащими Минтранса 
России сведений о доходах, расходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера 
(далее – справка) 

Справка заполняется с использованием актуальной на дату представления версией СПО «Справки БК», 
которою можно скачать по ссылке http://www.kremlin.ru/structure/additional/12

http://www.kremlin.ru/structure/additional/12


Титульный лист 3

Основными ошибками
при заполнении Титульного 

листа справки являются:

• отражение неактуальных данных паспорта 
или иного документа, удостоверяющего 
личность

• отсутствие адреса фактического 
проживания в случае, если адрес 
регистрации и адрес фактического 
проживания не совпадают, а также 
отсутствие адреса временной регистрации 
(при ее наличии)

• ошибка в установлении периода подачи 
сведений и отчетной даты



Титульный лист 4

«Куда подается справка» 

правильно отражать: 

Административный 

департамент Министерства 

транспорта Российской 

Федерации»

Необходимо указывать 

актуальные на дату 

представления справки 

паспортные данные

Необходимо отражать адрес 

фактического проживания 

(в случае, если он отличается 

от адреса постоянной 

регистрации)

Отчетный период 

(календарный год, 

предшествующий году подачи 

справки) и отчетная дата (для 

кандидатов – 1 число месяца, 

предшествующего месяцу 

подачи справки (например если 

справка предоставляется 

в июле 2024 г., то отчетная 

дата будет 1 июня 2024 г.), 

в рамках ДК – 31 декабря года, 

предшествующего году 

представления справки)



Раздел 1 «Сведения о доходах» 5

Основными ошибками
при заполнении раздела 1 

«Сведения о доходах» 
справки являются:

• отражение дохода после вычета налогов

• отсутствие дохода от иной оплачиваемой работы, 
от вкладов в банках, а также дохода по 
предыдущему месту работы (если таковое имелось)

• неотражение информации о полученном доходе 
от продажи транспортных средств, недвижимого 
имущества, а также о денежных средствах, 
полученных в порядке дарения

• отсутствие информации о выплатах различных 
пособий, в том числе о выплате СФР по временной 
нетрудоспособности



Раздел 1 «Сведения о доходах» 6

«Доход по основному месту 

работы» отражается до 

вычета налога (необходимо 

руководствоваться суммой в 

графе «Общая сумма дохода» 

справки 6-НДФЛ)

Отражается доход от вкладов 

за отчетный период 

(необходимо 

руководствоваться 

информацией в выписках, 

представленных кредитными 

организациями)

Отражаются иные доходы, 

полученные в отчетном 

периоде (пенсия, стипендия, 

доходы от продажи 

имущества, от сдачи в аренду 

имущества, выплаты на 

детей, пособие по временной 

нетрудоспособности, 

страховые выплаты, 

подаренные денежные 

средства и т.д.)

Обратить внимание! 

В данном разделе

не отражаются : 

• доходы в виде социального, 

имущественного, 

инвестиционного налогового 

вычета

• доходы в виде возврата 

денежных средств за 

оплаченные за третьих лиц 

товары, работы и услуги, если 

факт такой оплаты может быть 

подтвержден (например, 

покупка товаров в пользу 

родителей, участие в 

родительском комитете)

• денежные средства,  

связанные с оплатой 

коммунальных и иных услуг, 

наймом жилого помещения

Государственный сертификат на материнский (семейный) капитал указывается в случае, если в отчетном периоде служащий 

(работник) или его супруга (супруг) распорядился (-ась) средствами материнского (семейного) капитала в полном объеме либо 

частично



Раздел 2 «Сведения о расходах» 7

Основными ошибками
при заполнении раздела 2 

«Сведения о расходах» 
справки являются:

• отражение приобретенного объекта имущества 
на сумму не превышающую общий доход лица 
и его супруги (супруга) за три последних года, 
предшествующих отчетному периоду

• отсутствие в приложении копии документа, 
являющегося основанием для приобретения права 
собственности (договор купли-продажи, договор 
мены, решение суда и т.д.)



Раздел 2 «Сведения о расходах» 8

При отсутствии оснований 

поставить галочку

Указываются все источники 

получения средств за счет 

которых приобретено 

имущество (сумма всех 

источников должна равняться 

сумме сделки)

Копия документа-основания 

должна быть приложена к 

справке

Обратить внимание! 

• доход 

несовершеннолетнего 

ребенка при расчете 

общего дохода не 

учитывается, но может 

являться источником

• общий доход 

рассчитывается только 

в случае, если на момент 

совершения сделки уже три 

отчетных периода как 

декларанты находятся 

в браке

• если супругой (супругом) 

служащего (работника) 

сделка совершена до 

брака, то такая сделка не 

отражается

Раздел заполняется в том случае, если общая 

сумма совершенных сделок превышает общий 

доход лица и его супруги (супруга) за 3 

последних года, предшествующих отчетному 

периоду (например для сделок, совершенных в 2023 

году, суммируются доходы лица и его супруги 

(супруга), полученные в 2020, 2021 и 2022 годах.

Граждане, поступающие на службу (кандидаты 

на должность), раздел 2 не заполняют.



Подраздел 3.1 «Недвижимое имущество» 9

Основными ошибками
при заполнении подраздела 

3.1 «Недвижимое 
имущество» справки 

являются:

• указание недостоверной площади объекта

• отсутствие информации о принадлежащем 
земельном участке, на котором расположен объект 
недвижимого имущества

• отсутствие реквизитов правоустанавливающих 
документов 

• указание недостоверной информации о виде 
собственности (указывается совместная вместо 
долевой и наоборот)



Подраздел 3.1 «Недвижимое имущество» 10

Вид собственности и 

площадь указываются 

на основании 

правоустанавливающих 

документов

Указываются реквизиты 

(серия, номер и дата 

выдачи) свидетельства 

о государственной 

регистрации права 

собственности ИЛИ

регистрационный номер 

и дата записи в ЕГРН

Также указываются 

наименование и 

реквизиты документа, 

являющегося 

основанием для 

приобретения права 

собственности на 

недвижимое имущество 

(договор купли-продажи, 

договор мены, договор 

дарения, свидетельство 

о праве на наследство, 

решение суда и т.д.)

Обратить внимание! 

• если имущество 

приобретено, но право 

собственности не 

зарегистрировано 

(отсутствуют 

специальные 

основания), то 

отражается в 

пользовании

Обязанность сообщать сведения об источнике средств, за счет которых приобретено недвижимое имущество, 

распространяется только в отношении имущества, находящегося исключительно за пределами территории 

Российской Федерации



Подраздел 3.2 «Транспортные средства» 11

Основными ошибками
при заполнении подраздела 

3.2 «Транспортные средства» 
справки являются:

• неточности в указании наименований марок 
и моделей транспортных средств

• отражение места регистрации транспортных средств 
не в соответствии с документами



Подраздел 3.2 «Транспортные средства» 12

Указывается наименование органа внутренних 

дел, осуществившего регистрационный учет 

транспортного средства (например МО ГИБДД 

ТНРЭР № 2 ГУ МВД России по г. Москве, ОГИБДД 

ММО МВД России «Шалинский», ОГИБДД ММО МВД 

России по Новолялинскому району, 3 отд. 

МОТОТРЭР ГИБДД УВД по ЦАО г. Москвы и т.д.) 

Данные заполняются согласно официальным 

документам (например, согласно паспорту 

транспортного средства)

Указываются модель, 

марка, год 

изготовления ТС
Обратить внимание! 

• регистрация транспортных средств 

носит учетный характер, если нет 

регистрации, то можно написать 

«отсутствует»



Подраздел 3.3 «Цифровые финансовые активы, цифровые права, 
включающие одновременно цифровые финансовые активы и иные 

цифровые права»
13

Обратить внимание! 

• Банк России ведет реестр операторов 

информационных систем

• реестр операторов информационных 

систем: 

https://www.cbr.ru/registries/infrastr/#a_132564

https://www.cbr.ru/registries/infrastr/#a_132564


Подраздел 3.4 «Утилитарные цифровые права» 14

Обратить внимание! 

• Банк России ведет реестр операторов 

инвестиционных платформ, определяет 

порядок ведения такого реестра, состав 

включаемых в него сведений

• реестр операторов инвестиционных 

платформ: 

https://www.cbr.ru/vfs/registers/infr/list_invest_

platform_op.xlsx

https://www.cbr.ru/vfs/registers/infr/list_invest_platform_op.xlsx


Подраздел 3.5 «Цифровая валюта» 15

Обратить внимание! 

• к цифровой валюте не относятся бонусные баллы, 

бонусы на накопительных дисконтных картах, 

начисленные банками и иными организациями за 

пользование их услугами, в том числе в виде денежных 

средств («кешбэк сервис»), а также игровая валюта



Раздел 4 «Сведения о счетах в банках 
и иных кредитных организациях»
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Основными ошибками
при заполнении раздела 4 

«Сведения о счетах в банках 
и иных кредитных 

организациях» справки 
являются:

• неотражение информации обо всех принадлежащих 
на отчетную дату счетах (в том числе с нулевым 
остатком)

• некорректное указание даты открытия счета 
и остатка денежных средств на нем

• в графе «Сумма поступивших на счет денежных 
средств» не отражена сумма денежных средств, 
поступивших за отчетный период (в случае если 
общая сумма таких денежных средств превышает 
общий доход служащего, его супруги (супруга) 
и несовершеннолетних детей за отчетный период 
и предшествующие 2 года)
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Остатки денежных 

средств отражаются на 

отчетную дату

Указываются 

наименование банка и 

его юридический адрес
Обратить внимание! 

• счета по вкладу, в том числе по вкладам 

с наименованием «Классический», 

«Выгодный», «Комфортный» и др., как 

правило, являются счетами по вкладу 

(депозиту) и подлежат отражению в данном 

разделе как «Депозитный»

• если при получении информации от 

кредитной организации выявились «новые» 

счета, то служащий (работник) может 

приложить пояснения к справке

• по информации АО «Почта Банк» в рамках 

«Пушкинской карты» счет в значении 

раздела 4 справки не открывается

• OZON-карта может как предусматривать, 

так и не предусматривать банковский счет, 

необходимо устанавливать приложение

ООО «Еком Банк»

• информацию о счетах также можно 

получить в личном кабинете 

налогоплательщика (ФНС)

Для получения достоверных сведений о дате открытия счета в банке 

(иной кредитной организации), виде и валюте такого счета, остатке на 

счете на отчетную дату и сумме поступивших на счет денежных средств 

следует обращаться в банк или соответствующую кредитную 

организацию в рамках Указания Банка России от 27.05.2021 № 5798-У 

(сведения также можно получить в банковских приложениях, запросив 

выписку «Сведения для госслужащих») 

Раздел 4 «Сведения о счетах в банках 
и иных кредитных организациях»

Графа «Сумма поступивших 

на счет денежных средств» 

заполняется в случае если 

ОБЩАЯ сумма таких 

денежных средств превышает 

общий доход служащего, его 

супруги (супруга) 

и несовершеннолетних детей 

за отчетный период и 

предшествующие 2 года)



Раздел 5 «Сведения о ценных бумагах» 18

Основными ошибками
при заполнении раздела 5 

«Сведения о ценных 
бумагах» справки являются:

• неотражение информации обо всех имеющихся 
на отчетную дату ценных бумагах, долях участия 
в уставных капиталах коммерческих организаций 
и фондах

• некорректное указание уставного капитала 
организации и основания участия
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Указываются основание 

приобретения доли 

участия (учредительный 

договор, приватизация, 

покупка, мена, дарение, 

наследование и другие), 

а также реквизиты 

(дата, номер)

соответствующего 

договора или акта

Обратить внимание! 

• отражению подлежат ценные бумаги, 

находящиеся в собственности (в том числе 

приобретенные с помощью брокера или 

управляющей компании)

• допускается приобретение ценных бумаг 

(за исключением иностранных отдельными 

категориями см. приказ Минтранса России 

от 14.05.2015 № 174)

• ценные бумаги, переданные в доверительное 

управление, также подлежат отражению

• при конфликте интересов необходимо передать 

ценные бумаги в доверительное управление 

и принять меры по урегулированию

• если в выписке кредитная организация 

в отдельных графах проставляет прочерк, то это 

свидетельствует о том, что данная организация 

информацией не располагает, и в этой связи 

необходимо обратиться в другую организацию 

(или допускается использование данных из 

официальных источников в сети «Интернет»)

Указывается номинальная 

величина обязательства 

одной ценной бумаги, а 

не их совокупности

Раздел 5 «Сведения о ценных бумагах»

Указывается общая 

стоимость ценных бумаг 

данного вида исходя из 

стоимости их 

приобретения (если ее 

нельзя определить -

исходя из рыночной 

стоимости или 

номинальной стоимости 

на дату приобретения)



Подраздел 6.1 «Объекты недвижимого 
имущества, находящиеся в пользовании»

20

Основными ошибками
при заполнении подраздела 
6.1 «Объекты недвижимого 

имущества, находящиеся 
в пользовании» справки 

являются:

• неотражение сведений о жилом помещении, 
не принадлежащем служащему или членам его семьи 
на праве собственности, но в котором 
у служащего или членов его семьи имеется 
регистрация (постоянная или временная), или 
в котором они фактически проживают

• отсутствие информации о пользовании земельным 
участком, когда отражена информация о жилом 
доме, находящимся в пользовании
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Указываются вид 

(аренда, безвозмездное 

пользование и т.д.) и 

сроки пользования 

имуществом

Обратить внимание! 

• отражению подлежат только объекты, 

находящиеся в пользовании, и которые не 

являются объектами собственности, указанными 

в разделе 3.1 справки

• указывается объект имущества, в котором 

имеется регистрация (если этот объект не 

является собственностью)

• отражению подлежит имущество, используемое 

для бытовых нужд, но не зарегистрированное 

в установленном порядке органами Росреестра, 

объекты незавершенного строительства. 

Пользование может быть «фактическим», 

а площадь может указываться с учетом 

применимых обстоятельств

• если факт пользования отсутствует, то объект 

в пользовании не указывается

Указывается основание 

пользования (договор, 

фактическое 

предоставление и т.д.), 

а также реквизиты 

(дата, номер) 

соответствующего 

договора или акта

Подраздел 6.1 «Объекты недвижимого 
имущества, находящиеся в пользовании»



Подраздел 6.2 «Срочные обязательства 
финансового характера»
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Основными ошибками
при заполнении подраздела 
6.2 «Срочные обязательства 

финансового характера» 
справки являются:

• отражение сведений об обязательстве 
не превышающем 500 000,00 руб.

• отсутствие информации об обязательствах, возникших 
в соответствии с Законом Российской Федерации от 
27.11.1992 № 4015-1 «Об организации страхового 
дела в Российской Федерации»

• неотражение информации об обязательстве «Участие 
в долевом строительстве объекта недвижимости»
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Указываются все виды 

обязательств, в том 

числе обязательства, по 

которым юридическое 

лицо является 

должником по 

отношению к служащему

Обратить внимание! 

• указывается каждое имеющееся на отчетную дату 

срочное обязательство финансового характера на 

сумму, равную или превышающую 500 000,00 руб., 

кредитором или должником по которому является 

служащий и (или) члены его семьи

• указывается участие в долевом строительстве объекта 

недвижимости, обязательства по ипотеке в случае 

разделения суммы кредита между супругами 

(заемщик/созаемщик), обязательства по отдельным 

договорам страхования, обязательства по договорам 

брокерского обслуживания, ДУ и ИИС

• если денежные средства на счет эскроу не зачислены, 

то застройщик еще ничего не должен, если зачислены, 

то наоборот (необходимо смотреть договор)

• обязательства по договорам страхования в рамках 

ипотеки или страхования в путешествиях, как правило, 

не указывается

• обязательства по договорам ИИС отражаются в случае, 

если размер «свободных» денежных средств на ИИС 

равен или превышает 500 000,00 руб.

Указывается основание 

возникновения 

обязательства, а 

также реквизиты 

(дата, номер) 

соответствующего 

договора или акта

Подраздел 6.2 «Срочные обязательства 
финансового характера»

Указывается сумма обязательства 

(определяется как сумма основного 

долга на дату перехода права 

требования по договору) без 

суммы процентов, а также размер 

обязательства на отчетную дату 

(определяется как сумма основного 

долга и начисленных процентов, в 

начисленные проценты не 

включаются суммы, являющиеся 

способами обеспечения 

обязательств по договору, в том 

числе неустока)



Раздел 7 «Сведения о недвижимом имуществе <…>, отчужденных 
в течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки»
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Основными ошибками
при заполнении раздела 7 
«Сведения о недвижимом 

имуществе <…>, отчужденных 
в течение отчетного периода 
в результате безвозмездной 
сделки» справки являются:

• отражение сведений об уничтоженных объектах 
имущества

• отражение договора мены (является возмездным)

• отражение информации о сделках, совершенных 
ранее отчетного периода
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Указываются все виды 

имущества, 

отчужденного

в течение отчетного 

периода в результате 

безвозмездной сделки

Обратить внимание! 

• безвозмездной признается сделка, по которой одна 

сторона обязуется предоставить что-либо другой 

стороне без получения от нее платы или иного 

встречного предоставления

• не подлежат отражению уничтоженные объекты 

имущества и договор мены

Указываются все 

сведения о второй 

стороне сделки 

Раздел 7 «Сведения о недвижимом имуществе <…>, отчужденных 
в течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки»

Указываются основания 

отчуждения имущества 

(договор дарения, 

соглашение о разделе 

имущества, договор 

(соглашение) об 

определении долей, 

брачный договор и 

т.д.),а также реквизиты

(дата, номер) 

соответствующего 

договора или акта



Последняя страница справки

Обратить внимание! 

• перед печатью справки необходимо подтвердить 

достоверность и полноту сведений (поставить 

галочку)

• дата должна соответствовать дате печати справки
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Печать справки

Обратить внимание! 

• недопустимо печатать справки на обеих сторонах листа

• недопустимо осуществлять замену листов одной справки листами других справок, 

распечатанных в иное время

• если служащий обнаружил, что в представленных им справках не отражены или 

не полностью отражены какие-либо сведения, либо имеются ошибки, он вправе представить 

уточненные сведения в течении одного месяца поле окончания срока предоставления 

указанных сведений

• при необходимости к справкам допускается приложение письменных пояснений 

к соответствующим разделам справки

• справку и приложения к ней (при наличии оснований) необходимо предоставить 

в бумажном и электронном виде в формате .xsb

• подпись справки осуществляется на последней странице каждой справки
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