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[bookmark: _GoBack]Уважаемый Роман Владимирович!

Департаментом _________ представляется кандидатура Иванова Ивана Ивановича для назначения на должность___________отдела________ Департамента __________________, как кандидата из кадрового резерва Министерства транспорта Российской Федерации.
Иванов И.И. 01.01.1991 года рождения, имеет высшее 
образование. В 2015 г. окончил(а) Федеральное государственное бюджетное учреждение высшего образования «Московский государственный университет путей сообщения» по специальности или направлению подготовки «Государственное 
и муниципальное управление», квалификация – менеджер или бакалавр. 
(В соответствии с дипломом об окончании учебного заведения)
Общий трудовой стаж составляет 5 лет 4 месяца, стаж государственной гражданской службы (если имеется) – 3 года.
Иванов И.И. до поступления на государственную гражданскую службу 
в Министерство транспорта Российской Федерации замещал должности 
в _________организациях. Краткая характеристика кандидата с указанием конкретных заслуг, успехов в той или иной сфере деятельности, а также целесообразность назначения кандидата на данную должность.
На Иванова И.И. предполагается возложить должностные обязанности_________ в соответствии с задачами и функциями отдела.

Прошу поддержать.


С уважением,

	Директор Департамента
государственной политики в области…..
	
	
	
	

И.И. Иванов


	
	
	
	
	





