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1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает общие требования к построению, изложению, оформлению, содержанию и обозначению стандартов Министерства транспорта Российской Федерации в Системе стандартизации на автомобильном и городском пассажирском транспорте (далее – стандарт)  и изменений к ним.

Настоящий стандарт предназначен для применения в сфере автомобильного и городского пассажирского транспорта  при организации и проведении работ по стандартизации.

2 Общие положения  

2.1 Разрабатываемые стандарты должны основываться на современных достижениях науки, техники и технологии, передовом отечественном и зарубежном опыте в сфере автомобильного и городского пассажирского транспорта.

2.2 Построение, изложение, оформление, содержание и обозначение стандартов и изменений к ним должны соответствовать требованиям настоящего стандарта.

3 Требования к построению и изложению стандартов 

3.1 Стандарт должен содержать все данные, необходимые и достаточные для его применения в соответствии с его назначением и при необходимости: иллюстрации, наглядные и графические материалы. Положения стандарта не  должны противоречить другим нормативным документам Системы стандартизации на автомобильном и городском пассажирском транспорте (далее – Система СМТ).

3.2 В стандарте должны применяться научно-технические термины, обозначения и определения, соответствующие национальным и международным стандартам, иным нормативным документам, распространяющим свое действие на объект стандартизации. 

3.3 Текст стандарта должен быть кратким, четким, исключающим двоякое толкование.

В стандарт следует включать только характеристики и требования, которые могут быть проверены объективными методами.

3.4 Текст стандарта следует делить на разделы, подразделы, пункты. 

Разделы стандарта должны иметь порядковую нумерацию. Нумерация пункта в разделе состоит из номера раздела, подраздела и порядкового номера пункта, подпункта и т.д.

Разделы, подразделы должны иметь заголовки.

3.5 В стандарте для лучшей наглядности могут быть использованы таблицы, графический материал, формулы.

Таблицы и графический материал должны иметь номер и название. 

На все таблицы, рисунки, формулы в стандарте должны быть даны ссылки.

3.6 Страницы стандарта должны иметь нумерацию.

Нумерация титульного листа стандарта, предисловия и содержания производится римскими цифрами, а страниц текста стандарта — арабскими цифрами, указываемыми: при односторонней печати в нижнем правом углу страницы, при двусторонней печати — в правом нижнем углу на нечетных страницах и в левом нижнем углу на четных страницах. Номер страницы на титульном листе стандарта не проставляется.
3.7 Стандарт должен содержать следующие структурные элементы:

титульный лист;

предисловие;

содержание;

введение;

наименование;
область применения;

нормативные ссылки;

термины и определения;

требования;

приложения;

библиографические данные.

Конкретный состав структурных элементов стандарта определяется особенностями объекта стандартизации.

3.8 Формы титульного листа и предисловия приведены в приложениях А и Б. 

3.9 Содержание включает порядковые номера разделов (подразделов) стандарта, приложений  с указанием их обозначений и заголовков.

Содержание помещают после предисловия, начиная с новой страницы.

3.10 Введение приводят при необходимости обоснования причин разработки стандарта. Введение не должно содержать требований.

Введение не нумеруют и размещают на отдельном листе.

3.11 Наименование стандарта должно быть кратким, точно характеризовать объект стандартизации и обеспечивать правильную классификацию стандарта для включения его в Реестр Системы СМТ.

В наименовании стандарта, если он входит в комплекс стандартов, объединенных общностью назначения, перед заголовком приводят соответствующий групповой заголовок, отражающий сферу назначения данного комплекса стандартов. При этом в групповом заголовке должно присутствовать указание на принадлежность к автомобильному, либо городскому пассажирскому транспорту. Например: «Система стандартизации на автомобильном и городском пассажирском транспорте», «Охрана труда на автомобильном транспорте» и т.п.
3.12 Структурный элемент «область определения» приводят для определения области назначения (распространения) стандарта и, при необходимости уточнения объекта стандартизации.

3.13 Структурный элемент «нормативные ссылки»  содержит перечень стандартов на который в стандарте дана ссылка.

В перечень включают обозначения стандартов и их наименования в порядке возрастания регистрационных номеров обозначений.

3.14 Структурный элемент «термины и определения» содержит определения, необходимые для уточнения или установления терминов, используемых в стандарте.

3.15 Структурный элемент «требования» содержит требования ( т.ч. методы контроля) к объекту стандартизации, состав и структура которых, определяются  спецификой объекта стандартизации и назначением стандарта.

3.16 Структурный элемент «приложения» содержит материал, дополняющий положения стандарта. 

«Приложения» обозначаются заглавными буквами русского алфавита.

Текст«приложения» при необходимости может быть разбит на разделы.

В тексте стандарта на все «приложения» должны быть даны ссылки.

3.17 Структурный элемент «библиографические данные» размещается на отдельной странице и содержит при необходимости классификационные коды объектов стандартизации, а также ключевые слова стандарта.

4 Требования к построению и изложению изменений 

    к стандартам
4.1 Изменения к стандарту оформляются в соответствии с приложениями В и Г.

4.2 Содержание ранее принятых изменений к стандарту не включают в последующие изменения. Каждое изменение действует самостоятельно.

5 Требования к оформлению стандартов 

5.1 Стандарты печатают любым из следующих способов:

машинописным;

машинным;

с использованием наборных печатных форм;

и т.п.

5.2 Образцы оформления первой и последующих страниц текста стандарта приведены в приложениях  Д и Е.

5.3 Форма последней страницы стандарта приведена в приложении Ж.

6 Требования к содержанию стандартов

6.1 В зависимости от специфики объекта стандартизации и содержания устанавливаемых к нему требований стандарты могут разрабатываться следующих видов:
- стандарты основополагающие;

- стандарты на продукцию и услуги (работы);

- стандарты на процессы;

- стандарты на системы качества и производства;

- стандарты на методы контроля (испытаний, измерений, анализа).

Основополагающие стандарты устанавливают общие организационно-технические положения для определенной области деятельности в сфере автомобильного и городского пассажирского транспорта, а также общетехнические требования, нормы и правила, обеспечивающие взаимопонимание, техническое единство и взаимосвязь различных областей науки, техники и производства в процессах создания и использования продукции, работ (процессов), услуг автомобильного и городского пассажирского транспорта, охрану окружающей среды, безопасность продукции, работ (процессов) и услуг автомобильного и городского пассажирского транспорта для жизни, здоровья, имущества граждан и другие общетехнические требования.

Стандарты на продукцию, услуги (работы) устанавливают требования к группам однородной продукции, услуг (работы) или к конкретной продукции, услуге (работе).

Стандарты на процессы устанавливают основные требования к методам (способам, приемам, режимам, нормам) выполнения различного рода работ в технологических процессах разработки, изготовления, хранения, транспортирования, эксплуатации, ремонта и утилизации продукции и услуг автомобильного и городского пассажирского транспорта.

Стандарты на системы качества и производства устанавливают основные требования к структуре и отдельным элементам систем качества, а также процедурам их обеспечения и документирования.
Стандарты на методы контроля устанавливают методы (способы, приемы, методики и др.) проведения испытаний, измерений и анализа продукции и услуг автомобильного и городского пассажирского транспорта при их создании (проектировании), сертификации и использовании.

6.2 В стандарте  не допускается регламентировать свойства и характеристики объектов стандартизации, являющиеся предметом регламентации других документов. В частности стандарты не должны устанавливать требований по вопросам, регулируемым гражданским правом, законодательством о труде, либо другими законодательными актами.

6.3 В стандарте разрешается делать ссылки на международные, национальные стандарты, стандарты других организаций или на их разделы и приложения, а также на иные нормативные документы, распространяющие свое действие на объект стандартизации. 

6.4 Положения стандартов являются рекомендуемыми или справочными, за исключением случаев, когда обязательность исполнения требований стандартов регламентируется в технической документации  исполнителя (изготовителя, поставщика) продукции, услуг (работ), процессов автомобильного и городского пассажирского транспорта, либо в договоре. 

6.5 В содержании стандартов следует предусматривать положения, определяющие эксплуатационные характеристики продукции, работ (процессов), услуг автомобильного и городского пассажирского транспорта, которые должны быть обеспечены при их проектировании и реализации.

Эксплуатационные положения должны быть основаны на требованиях потребителя и устанавливаться в соответствии с различными уровнями потребностей или условиями эксплуатации. Для каждой эксплуатационной характеристики в стандарте должен быть предусмотрен метод контроля и оценки степени удовлетворения соответствующей потребности. При невозможности прямого нормирования эксплуатационных характеристик, в том числе в связи с отсутствием методов контроля, эти характеристики могут регламентироваться в стандарте косвенно, путем установления соответствующих описательных положений.
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