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ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ

главного специалиста-эксперта отдела безопасности на морском и речном транспорте  Департамента государственной политики в области морского и речного транспорта

Настоящий должностной регламент (далее – настоящий Регламент)  в соответствии со статьей 47 Федерального закона  от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» регламентирует профессиональную служебную деятельность главного специалиста-эксперта отдела безопасности на морском и речном транспорте Департамента государственной политики в области морского и речного транспорта.

1. Квалификационные требования

1.1. Главный  специалист-эксперт отдела безопасности на морском и речном транспорте Департамента государственной политики в области морского и речного транспорта (далее - Главный  специалист-эксперт) должен иметь высшее профессиональное образование в области морского транспорта и стаж работы по специальности не менее трех лет. 

1.2. Главный специалист-эксперт должен знать:

Конституцию Российской Федерации;

федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации в части,  необходимой для исполнения должностных обязанностей;

Федеральный закон от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации» и иные нормативные правовые акты Российской Федерации о системе государственной службы;

Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и иные нормативные правовые акты Российской Федерации о государственной гражданской службе;

Трудовой кодекс Российской Федерации; 

Кодекс торгового мореплавания Российской Федерации, Кодекс внутреннего водного транспорта Российской Федерации, Морскую доктрину, Концепцию судоходной политики Российской Федерации, Транспортную стратегию Российской Федерации и Концепцию развития внутреннего водного транспорта Российской Федерации;

международные конвенции, регламентирующие отношения в области безопасности мореплавания и защиты морской среды;

документы, регламентирующие деятельность в области портового государственного контроля;

порядок разработки проектов федеральных законов и иных нормативных правовых актов;

Регламент Правительства Российской Федерации;

регламенты Министерства транспорта Российской Федерации (далее - Министерство);

Положение о Министерстве;

Положение о Департаменте  государственной политики в области морского и речного транспорта (далее - Департамент);

Положение об отделе безопасности на морском и речном транспорте Департамента (далее - отдел);

нормативные акты Министерства в части,  необходимой для исполнения должностных обязанностей;

служебный распорядок Министерства;

инструкцию по делопроизводству в Министерстве. 

1.3. Главный  специалист-эксперт должен уметь:
организовывать свою работу; 

работать с людьми;

вести деловые переговоры. 

1.4.  Главный  специалист-эксперт должен владеть: 

навыками делового письма; 

навыками работы с компьютером (в качестве пользователя) и другой оргтехникой;

иностранным языком (желательно).

2. Должностные обязанности, права и ответственность

2.1. Должностные обязанности

Главный  специалист-эксперт в соответствии с задачами и функциями отдела исполняет следующие должностные обязанности: 

2.1.1. Разрабатывает предложения по обеспечению безопасности мореплавания и судоходства по внутренним водным путям, в том числе по формированию единой государственной политики в области морского и внутреннего водного транспорта в сфере навигационно- гидрографического, гидрометеорологического обеспечения безопасности мореплавания и судоходства, антитеррористической деятельности на флоте, обеспечения ядерной и радиационной безопасности на гражданских судах и объектах транспортной инфраструктуры морского и речного флота.
2.1.2. Разрабатывает предложения и участвует в проведении государственной политики по обеспечению безопасности мореплавания и судоходства на внутренних водных путях, а также в области поиска и спасания людей на море и ликвидации разливов нефти.

2.1.3. Участвует в разработке проектов новых законов и нормативных правовых актов и совершенствовании действующей нормативной правовой базы морского и внутреннего водного транспорта. 
2.1.4. Анализирует и прогнозирует состояние и тенденции развития по  обеспечению безопасности мореплавания и судоходства на внутренних водных путях, разрабатывает предложения по устранению недостатков и закреплению положительных тенденций.

2.1.5.  Разрабатывает предложения по вопросам, указанным в п.3 настоящего Регламента. 

2.1.6. Разрабатывает предложения по совершенствованию действующего законодательства на основе анализа зарубежного опыта и практики правового регулирования отношений по обеспечению безопасности мореплавания и предупреждения аварийности.

 2.1.7. Участвует в подготовке федеральных законов и иных нормативных правовых актов, федеральных программ и (или) проектов управленческих решений по вопросам, указанным в п.4 настоящего Регламента.

2.1.8. Участвует в работе групп в составе представителей других подразделений Министерства, государственных органов, научных организаций, ведущих экспертов по обеспечению безопасности мореплавания и судоходства. 

2.1.9. Вносит предложения  начальнику отдела по определению круга вопросов работников отдела в соответствии с их должностными обязанностями.

2.2. Права

Главный  специалист-эксперт имеет право на:

2.2.1.  Получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, указанных в п. 2.1. настоящего Регламента, (далее – должностные обязанности), а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности отдела, Департамента,  Министерства.

2.2.2. Доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну в части, касающейся должностных обязанностей. 

2.2.3. Доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации.

2.3. Ответственность

По представлению начальника отдела, директора Департамента к Главному специалисту-эксперту за неисполнение или ненадлежащее исполнение по его вине возложенных на него должностных обязанностей могут применяться следующие дисциплинарные взыскания:

1) замечание;

2) выговор;
3) предупреждение о неполном должностном соответствии;
4) освобождение от замещаемой должности гражданской службы
5) увольнение с гражданской службы.
3. Перечень вопросов, по которым Главный  специалист-эксперт вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

3.1. Главный специалист-эксперт обязан самостоятельно принимать решения по внесению предложений руководству Департамента по изменению в нормативные и правовые акты, касающиеся безопасности мореплавания и судоходства.

4. Перечень вопросов, по которым Главный  специалист-эксперт вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

4.1. Главный специалист-эксперт обязан участвовать в совещаниях и рабочих группах по вопросам безопасности мореплавания и судоходства, обсуждения проектов нормативных и нормативно-правовых актов при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений в Министерстве.

4.2. Главный специалист-эксперт обязан обеспечивать своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений общественных организаций и отдельных граждан по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в установленный законодательством Российской Федерации срок.

4.3 Главный специалист-эксперт обязан участвовать в организации и разработке, анализе применения и внесения изменений в следующие нормативные правовые акты в области  морского и внутреннего водного транспорта:

- проекты технических регламентов;

- положение о расследовании капитанами морских портов аварийных случаев с судами;

- форма и порядок ведения судовой роли, судового и машинного журнала, единой книги осмотра на судах внутреннего водного транспорта, а также правила ведения судовой роли, судового, машинного, санитарного журнала, журнала операций со сточными водами, журнала операций с мусором, журнала нефтяных операций для судов, не являющихся нефтяными танкерами, журнала нефтяных операций для нефтяных танкеров на морских судах, за исключением судов рыбопромыслового флота;

- правила (порядок) осуществления государственной регистрации в соответствующем государственном реестре морских судов и судов внутреннего водного транспорта и в установленных случаях - прав на них;

- положение о минимальном составе экипажа самоходных транспортных судов;

- условия, на которых иностранные граждане и лица без гражданства могут входить в состав экипажа судна (за исключением судов рыбопромыслового флота;

- положения о капитанах морских и речных портов;

- положение о лоцманской службе и лоцманской проводке судов по внутренним водным путям;

- правила буксировки судов, плотов и иных плавучих объектов на внутреннем водном транспорте; 

- правила дипломирования членов экипажей морских судов и судов внутреннего плавания;

- порядок осуществления контроля за соблюдением требований пожарной безопасности на судах внутреннего водного транспорта, выполнением правил и норм, регламентирующих перевозки пожароопасных грузов, а также порядок осуществления проверки противопожарного состояния выходящих в море судов смешанного (река-море) плавания;

- порядок одобрения типов навигационной и связной аппаратуры и подписание свидетельств на одобрение типа изделия;

- порядок освидетельствования тренажерных центров и подписание свидетельств.

4.4. Главный специалист-эксперт вправе участвовать в семинарах и межведомственных совещаниях по вопросам безопасности мореплавания и судоходства при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений в Министерстве. 

4.5. Главный специалист-эксперт вправе принимать участие в установленном порядке в подготовке проектов официальных заключений по проектам законов и нормативных правовых актов, поступивших в Министерство от Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти  по вопросам, относящимся к компетенции Департамента.

4.6. Главный специалист-эксперт вправе принимать участие в  обеспечении участия Министерства в деятельности Морской коллегии по вопросам морского и внутреннего водного транспорта.

4.7. Главный специалист-эксперт вправе принимать участие в подготовке предложений в Правительство Российской Федерации о присвоении наименований и переименовании  морских и речных портов, торговых судов.

4.8. Главный специалист-эксперт вправе принимать участие в формировании показателей деятельности Федеральной службы по надзору в области транспорта (в части морского и внутреннего водного транспорта), Федерального агентства морского и речного транспорта, а также рассмотрении и согласовании планов их деятельности и отчетов.

4.10. Главный специалист-эксперт вправе принимать участие в формировании предложений по заключению государственных контрактов на размещение заказов на проведение научно-исследовательских работ в области реализации государственной политики и совершенствования нормативной правовой и нормативно-технической базы морского и внутреннего водного транспорта.

4.11. Главный специалист-эксперт вправе принимать участие в организации и проведении отраслевых научно-практических конференций, семинаров, совещаний и выставок по морскому и внутреннему водному транспорту.

4.12. Главный специалист-эксперт вправе осуществлять координацию деятельности Федеральной службы по надзору в сфере транспорта и  Федерального агентства морского и речного транспорта  при осуществлении Международного кодекса по охране судов и портовых средств (ОСПС).

4.13. Главный специалист-эксперт вправе осуществлять координацию действий Федеральной службы по надзору в сфере транспорта и  Федерального агентства морского и речного транспорта  при осуществлении портового государственного контроля иностранных судов в российских портах. 

4.14. Главный специалист-эксперт вправе принимать участие в подготовке предложений в Правительство Российской Федерации о присвоении наименований и переименовании  морских и речных портов, торговых судов.

4.15. Главный специалист-эксперт вправе проводить работу по заключению соглашений о признании дипломов  членов экипажей морских судов.

5. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, указанных в п.3 и п.4 настоящего регламента, порядок согласования и принятия данных решений

5.1. Сроки подготовки и рассмотрения проектов, согласования и принятия решений определяются начальником отдела в соответствии с планами работы отдела и поручениями директора Департамента.

5.2. Процедуры подготовки и рассмотрения проектов решений определяются  главным специалистом-экспертом в соответствии с регламентами Министерства, инструкцией по делопроизводству в Министерстве, указаниями начальника отдела и отражаются в плане работы Главного специалиста-эксперта (или плане выполнения конкретной работы).

5.3. Порядок согласования и принятия решений устанавливается регламентами Министерства, инструкцией по делопроизводству в Министерстве, указаниями начальника отдела.

6. Порядок служебного взаимодействия главного специалиста-эксперта в связи с исполнением им должностных обязанностей с работниками Министерства,  иных государственных органов, гражданами и организациями

6.1. Главный специалист-эксперт при исполнении должностных обязанностей  непосредственно подчиняется начальнику отдела (или заместителю начальника отдела, или консультанту, отвечающему за направление работ, далее - руководитель) и выполняет его поручения.

6.2. Главный  специалист-эксперт самостоятельно взаимодействует с работниками Министерства, иных государственных органов, гражданами и организациями при исполнении должностных обязанностей.

6.3. Главный  специалист-эксперт незамедлительно доводит до сведения руководителя ставшую ему известной информацию, существенную для деятельности отдела, Департамента, Министерства.

6.4. Главный  специалист-эксперт не вправе официально представлять отдел, Департамент, Министерство без соответствующего поручения. При необходимости такого поручения Главный  специалист-эксперт обязан доложить об этом  руководителю.

6.5. Официальная переписка в процессе служебного взаимодействия осуществляется в соответствии с регламентами Министерства, инструкцией по делопроизводству в Министерстве.
7. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности главного специалиста-эксперта  

7.1. Эффективность и результативность  исполнения Главным специалистом-экспертом должностных обязанностей, поручений начальника отдела, директора Департамента определяется начальником отдела.

7.2. Показателями эффективности и результативности являются:

7.2.1. Количество выполненных Главным специалистом–экспертом работ (позиции плана отдела; поручения начальника отдела, директора Департамента).

7.2.2. Качество выполненных работ (количество и объем возвратов и переработок).

7.2.3. Число привлечений (непредусмотренных, незапланированных) других работников и объем выполненной ими части работы.

7.2.4. Сложность выполненных работ (комплексность; наличие аналитической части; изучение истории вопроса; необходимость привлечения специалистов других направлений; многовариантность; необходимость творческого подхода).
7.2.5. Соблюдение сроков выполнения работ в соответствии с планами отдела, поручениями начальника отдела, директора Департамента.

