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УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства транспорта

Российской Федерации

от___________________ №_______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления Федеральным дорожным агентством государственной услуги по предоставлению гражданам или юридическим лицам земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги федерального значения для размещения объектов дорожного сервиса 
I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления Федеральным дорожным агентством государственной услуги по предоставлению гражданам или юридическим лицам земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги федерального значения для размещения объектов дорожного сервиса 
(далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, при оказании государственной услуги по предоставлению гражданам или юридическим лицам земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги федерального значения для размещения объектов дорожного сервиса. 

2. Административный регламент регулирует отношения, связанные с предоставлением Федеральным дорожным агентством (далее – Росавтодор) и подведомственными ему федеральными казенными учреждениями (далее – федеральные казенные учреждения) государственной услуги по предоставлению гражданам или юридическим лицам земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги федерального значения для размещения объектов дорожного сервиса (далее – государственная услуга).

3. В отношении объектов дорожного сервиса, находящихся на балансе или предназначенных для передачи на баланс федеральных казенных учреждений и расположенных (или которые должны быть расположены) в границах полосы отвода автомобильных дорог федерального значения, государственная услуга не предоставляется.

Административный регламент не регулирует отношения, связанные с предоставлением гражданам или юридическим лицам земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги федерального значения переданных в доверительное управление Государственной компании «Российские автомобильные дороги».

Круг заявителей

4. Заявителями, в отношении которых предоставляется государственная  услуга, являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, а так же их законные представители, обратившиеся в Росавтодор или подведомственное ему федеральное казенное учреждение с заявлением о предоставлении земельного участка в границах полосы отвода автомобильной дороги федерального значения для размещения объектов дорожного сервиса.

Требования к порядку информирования 

о предоставлении государственной услуги

5. Сведения о местах нахождения, справочные телефоны, факсы, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Росавтодора и подведомственных ему федеральных казенных учреждений размещаются на информационных стендах федеральных казенных учреждений, на официальных сайтах Росавтодора и федеральных казенных учреждений в сети Интернет (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).

6. Сведения о Росавтодоре:

Местонахождение: г. Москва, ул. Бочкова, д. 4.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 
129085, г. Москва, ул. Бочкова, д. 4, Федеральное дорожное агентство. 

Телефон – (495) 686-20-33, факс – (495) 686-15-50.

Электронный адрес для направления обращений: rda@fad.ru.

Официальный Интернет-сайт Росавтодора: www.rosavtodor.ru.

Местонахождение экспедиции Росавтодора: г. Москва, ул. Бочкова, 
д. 4, 1-й этаж.

Часы работы экспедиции:

понедельник - четверг – с 9.00 до 18.00 часов;

пятница – с 9.00 до 16.45 часов;

суббота, воскресенье – выходные дни.

7. График работы федеральных казенных учреждениях:

понедельник – четверг 10.00-17.00 (перерыв с 12.00 до 14.00);

пятница – 10.00-16.00 (перерыв с 12.00 до 14.00);

суббота, воскресенье – выходные дни.

8. Информирование об административных процедурах предоставления государственной услуги осуществляется с использованием средств почтовой, телефонной и факсовой связи, электронной почты, при личном обращении, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

Если информация о процедуре и ходе предоставления государственной услуги, полученная лично или по телефону, не удовлетворяет заинтересованных лиц или заявителей, то они обращаются в письменном виде (почтой). Если информация о процедуре и ходе предоставления государственной услуги, полученная в федеральном казенном учреждении, не удовлетворяет заинтересованных лиц и заявителей, то они в письменном виде (почтой) обращаются в Росавтодор.

9. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц и заявителей о порядке предоставления государственной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации и полнота информирования.

10. Информирование должностным лицом федерального казенного учреждения при личном обращении или по телефону заинтересованных лиц и заявителей осуществляется по вопросам:

требования к оформлению письменного обращения или заявления;

места и графика личного приема должностными лицами федерального казенного учреждения;

порядка и сроков рассмотрения обращений;

порядок и сроки предоставления государственной услуги; 

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

11. Должностное лицо федерального казенного учреждения, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Устное информирование каждого заинтересованного лица и  заявителя должностное лицо федерального казенного учреждения осуществляет не более 10 минут.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо федерального казенного учреждения, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование подразделения федерального казенного учреждения. 

При устном обращении заинтересованного лица или заявителя (по телефону или лично) должностное лицо федерального казенного учреждения, осуществляющее прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если должностное лицо федерального казенного учреждения, к которому обратилось заинтересованное лицо или заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, или для подготовки ответа требуется продолжительное время, то он может предложить заинтересованному лицу или заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде (почтой).

Должностное лицо федерального казенного учреждения, осуществляющее прием и информирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к заинтересованному лицу или заявителу, не унижая его чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Должностное лицо федерального казенного учреждения, осуществляющее прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц или заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и ходе предоставления государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц и заявителей.

12. Письменное информирование при обращении заинтересованного лица или заявителя в федеральное казенное учреждение или Росавтодор осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, посредством официальных сайтов (в разделе «вопросы-ответы») или электронной почты.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы в простой, четкой и понятной форме, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается соответственно руководителем, заместителем руководителя или уполномоченным лицом Росавтодора или федерального казенного учреждения.

Ответ направляется по обратному почтовому или электронному адресу, указанному в обращении в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты (в разделе «вопросы-ответы») в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица или заявителя.

При информировании в письменно виде (почтой) заинтересованных лиц и заявителей по вопросу предоставления государственной услуги ответ на обращение направляется в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

Информация о предоставлении государственной услуги по электронной почтой либо через официальные сайты (в разделе «вопросы-ответы») предоставляется не позднее шести рабочих дней со дня получения обращения от заинтересованного лица или заявителя.

13. Официальные сайты должны содержать информацию, позволяющую заинтересованным лицам предварительно ознакомиться с условиями и порядком предоставления государственной услуги, формы документов, доступные для копирования в формате WORD или формате EXCEL, схемы участков автомобильных дорог федерального значения, находящихся в оперативном управлении федеральных казенных учреждений.

По вопросам предоставления государственной услуги и получения сведений о ходе предоставления государственной услуги заинтересованные лица могут получить информацию с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на сайте www. gosuslugi.ru.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

14. Наименование государственной услуги «Предоставление гражданам или юридическим лицам земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги федерального значения для размещения объектов дорожного сервиса».

Предоставление земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги федерального значения для размещения объектов дорожного сервиса может осуществляться:

путем заключения договора аренды земельного участка (далее - на условиях аренды);

путем заключения соглашения об установлении частного сервитута (далее - на условиях частного сервитута).

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

15. Государственная услуга предоставляется федеральным органом исполнительной власти – Федеральным дорожным агенством и подведомственными ему федеральными казенными учреждениями – владельцами автомобильных дорог федерального значения, указанными в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

16. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации
;

Результат предоставления государственной услуги 

17. Результатом предоставления государственной услуги является:

предоставление земельного участка в границах полосы отвода автомобильной дороги федерального значения для размещения объекта дорожного сервиса (далее – земельный участок);

уведомление о невозможности предоставления государственной услуги.

Срок предоставления государственной услуги 

18. Срок предоставления государственной услуги:

на условиях аренды с учетом необходимости проведения процедуры торгов не должен превышать 300 рабочих дней со дня поступления на рассмотрение заявления в федеральное казенное учреждение;

на условиях частного сервитута не должен превышать 50 рабочих дней  со дня поступления на рассмотрение заявления в федеральное казенное учреждение. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

19. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 
1994 г. № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 9, ст. 773; № 34, ст. 4026; 1999, № 28, ст. 3471; 2001, № 17, 
ст. 1644; № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093; № 48, ст. 4746; ст. 4737; 2003, № 2, 
ст. 167; №52, ст. 5034; 2004, № 27, ст. 2711; № 31, ст. 3233; 2005, № 1, ст.18; ст. 39; ст. 43; № 27, ст. 2722; № 30, ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171; № 3, ст.282; № 23, ст. 2380; № 27, ст. 2881; № 31, ст. 3437; № 45, ст. 4627; № 50, ст.5279; № 52, ст. 5497; 
ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 7, ст. 834; № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993; № 41, 
ст. 4845; № 49, ст. 6079; № 50, ст. 6246; 2008 № 17, ст. 1756; №20, ст. 2253; № 29, 
ст. 3418; № 30, ст. 3597; № 30, ст. 3616; 2009, № 1, ст. 14; ст. 19; ст. 20; ст. 23; № 7, ст. 775; № 26, ст. 3130; № 29, ст. 3582; №52, ст. 6428; 2010, № 19, ст. 2291; № 31, 
ст. 4163; 2011, № 7, ст. 901; № 15, ст. 2038);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 
1996 г. № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст.410; № 34, ст. 4025; № 5, ст. 411; 1997, № 43, ст. 4903; 1999, № 51, ст. 6288; 2002,        № 48, ст. 4737; 2003, № 2, ст. 160; ст. 167; № 13, ст. 1179; № 46, ст.4434; № 52, 
ст. 5034; 2005, № 1, ст. 15; № 1, ст. 45; № 13, ст. 1080; № 19, ст. 1752; № 30, ст. 3100; 2006, № 6, ст. 636; № 52, ст. 5497; 2007, № 1, ст. 39; № 5, ст. 558; № 17, ст. 1929;          № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993; ст. 4015; № 41, ст. 4845; № 44, ст. 5282; № 45, 
ст. 5428; № 49, ст. 6048; № 50, ст. 6247; 2008, № 17, ст. 1756; № 29, ст. 3418; № 52, ст. 6235; 2009, № 1, ст. 16; № 15, ст. 1778; № 29, ст. 3582; 2010, № 19; ст. 2291; 2011, № 7, ст. 901);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г.       № 190-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16;           № 30 , ст. 3128; 2006, № 1, ст. 10; ст. 21; № 23, ст. 2380; № 31, ст. 3442; № 50, 
ст. 5279; № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 21, ст. 2455; № 31, ст. 4012; № 45,           ст. 5417; № 46, ст. 5553; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251; №20, ст. 2260; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3604; № 30, ст. 3616; № 52, ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17; № 29,        ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52, ст. 6419; 2010, № 31, ст. 4195; № 31, ст. 4209; № 48, ст. 6246; № 49, ст. 6410; 2011, № 13, ст. 1688; № 17, ст. 2310);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147; 2003, 
№ 27, ст. 2700; 2004, № 27, ст. 2711; № 41, ст. 3993; № 52, ст. 5276; 2005, №1, ст. 15;  ст. 17; № 10, ст. 763; № 30, ст. 3122; ст. 3128; 2006, № 1, ст. 17; № 17, ст. 1782; № 23, ст. 2380; № 27, ст. 2880; ст. 2881; № 31, ст. 3453; № 43, ст. 4412; № 50, ст. 5279; 
№ 50, ст. 5282; №52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 23; ст. 24; № 10, ст. 1148; № 21, 
ст. 2455; № 26, ст. 3075; № 31, ст. 4009; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; 2008, № 20, ст. 2251; ст. 2253; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3597; ст.3616; № 52, ст. 6236; 2009, № 1, ст. 19; № 11, ст. 1261; № 29, ст. 3582; № 29, ст. 3601; № 30, ст. 3735; № 52, ст. 6416;  ст. 6419; ст. 6441; 2010, № 30, ст. 3998; 2011, № 1, ст. 54; № 13, ст. 1688; № 15, 
ст. 2029; № 25, ст. 3531);
Федеральным законом от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007,  № 46, ст. 5553; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3597; № 30, ст. 3616; № 49, ст. 5744; 2009, № 29, ст. 3582; № 39, ст. 4532; № 52, ст. 6427; 2010, № 45, ст. 5753; № 51, ст. 6810; 2011, № 7, ст. 901; № 15, 
ст. 2041; № 17, ст. 2310; № 29, ст. 4284; № 30, ст. 4590; ст. 4591);

Федеральным законом от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3813; 2002, № 4, ст. 251; № 12, ст. 1093; № 46, ст. 4537; 2003, № 2, ст. 167; № 9, ст. 805; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 2, ст. 172; № 31, 
ст. 3456; 2007, № 7, ст. 834; № 29, ст. 3482; № 31, ст. 4016; 2008, № 27, ст. 3126; 2009, № 19, ст. 2281; № 29, ст. 3582; ст. 3618; № 52, ст. 6419; ст. 6450; 2010, № 30, ст. 3998; 2011, № 1, ст. 43; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4291);

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, 
ст. 2038); 

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31, ст. 4196);

Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 30, ст. 3105; 2006, № 1, ст. 18; № 31, ст. 3441; 2007, № 17, ст. 1929; № 31, ст. 4015; № 46, ст. 5553; 2008, № 30, ст. 3616; № 49, ст. 5723; 2009, № 1, ст. 16; ст. 31; № 18, 
ст. 2148; № 19, ст. 2283; № 27, ст. 3267; № 29, ст. 3584; ст. 3592; ст. 3601; № 48, 
ст. 5711; ст. 5723; № 51, ст. 6153; № 52, ст. 6441; 2010, № 19, ст. 2286, ст. 2291; 
№ 31, ст. 4209; № 45, ст. 5755; 2011, № 15, ст. 2029; № 17, ст. 2320; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4563);

Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30, ст. 3597;  № 30, ст. 3616; 2009, № 1, ст. 19; № 19, 
ст. 2283;  № 29, ст. 3582; № 52, ст. 6410; ст. 6419;  2011, № 1, ст. 47; № 23, ст. 3269; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4563; ст. 4594);

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. 
№ 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169, Российская газета, № 189, 26.08.2011);

постановлением Правительства Российской Федерации от 23 июля 
2004 г. № 374 «Об утверждении Положения о Федеральном дорожном агентстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст. 3264; 2006, 
№ 16, ст. 1747; № 37, ст. 3880; 2008, № 8, ст. 740; № 17, ст. 1883; № 42, ст. 4825; 
№ 46, ст. 5337; 2009, № 4, ст. 506; № 6, ст. 738; № 18 (ч. 2), ст. 2249; № 33, ст. 4081; № 36, ст. 4361; 2010, № 15, ст. 1805; № 26, ст. 3350; № 42, ст. 5377; 2011, № 12, 
ст. 1630; № 14, ст. 1935; № 22, ст. 3187);

постановлением Правительства Российской Федерации от 28 сентября 2009 г. № 767 «О классификации автомобильных дорог в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 40 (ч. 2), ст. 4703);

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 
2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4587; 2009, № 3, 
ст. 379);
приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 13 января 
2010 г. № 5 «Об установлении и использовании полос отвода автомобильных дорог федерального значения» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 22 апреля 2010 г., регистрационный № 16969).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления 

государственной услуги

20. Заявитель направляет в адрес федерального казенного учреждения, указанного в приложении № 1 к настоящему административному регламенту, заявление на предоставление государственной услуги (далее - заявление). 

Заявление в федеральное казенное учреждение может быть представлена лично, посредством почтового отправления, по электронной почте.

В заявлении указывается:

наименование федерального казенного учреждения, куда подается данное заявление; 

данные о заявителе:

1) для физического лица (индивидуального предпринимателя) – фамилия, имя, отчество; документ, удостоверяющий личность; сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; идентификационный номер налогоплательщика; место жительства; контактный телефон (факс), адрес электронной почты;

2) для юридического лица – полное наименование с указанием организационно-правовой формы; сведения о государственной регистрации юридического лица; идентификационный номер налогоплательщика; почтовый адрес; контактный телефон (факс), адрес электронной почты;

3) для представителя заявителя – это фамилия, имя, отчество; сведения о доверенности, выданной заявителем; документ, удостоверяющий личность;

наименование и назначение объекта дорожного сервиса;

основание предоставления земельного участка (на условиях аренды, на условиях частного сервитута); 

номер и наименование автомобильной дороги;

участок автомобильной дороги (км+м – км+м, слева/справа);

срок предоставления земельного участка;

наименование субъекта Российской Федерации и муниципального образования, в границах которых расположен участок автомобильной дороги;

перечень документов, прилагаемых к заявке по желанию заявителя; 

Заявление подписывается заявителем с указанием даты и при наличии заверяется печатью.

В случае подачи заявления представителем заявителя, к заявлению также прилагаются документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя.

К заявлению на предоставление государственной услуги на условиях частного сервитута прилагается копия кадастрового паспорта земельного участка или кадастровая выписка об этом земельном участке с обозначением на данных документах планируемых границ сферы действия сервитута.

Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов участвующих в предоставлении государственной услуги

21. Федеральное казенное учреждение в отношении заявителя получает информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, исключая требование данных документов у заявителя. Заявитель вправе представить указанную информацию в учреждение по собственной инициативе.

22. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Регламентом и нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги

23. Заявление должно быть написано разборчиво, наименование заявителя - без сокращений. 

24. Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с повреждениями, не позволяющими истолковать их содержание.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления государственной услуги

25. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или непредставления государственной услуги 

26. Оснований для приостановления процедуры предоставления государственной услуги не имеется.
27. Основанием, по которому государственная услуга не может быть предоставлена, является:

планы реконструкции автомобильной дороги;

планы строительства пересечения или примыкания участка автомобильной дороги;

несоответствие цели использования земельного участка требованиям законодательства Российской Федерации и техническим нормам строительства и эксплуатации автомобильных дорог;

несоответствие цели использования земельного участка, согласно документации по планировке территории и/или виду разрешенного использования земельного участка в границах полосы отвода автомобильной дороги федерального значения, определенного в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Размер платы, взимаемой с заявителя 

при предоставлении государственной услуги

28. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги 

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (обращения) составляет не более 30 минут. 

Срок регистрации обращений заинтересованных лиц 

и заявлений от заявителей по вопросу 

предоставления государственной услуги

30. Регистрация заявления, а также обращения заинтересованного лица или заявителя, производится федеральным казенным учреждением в день его поступления.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставления государственной услуги

31. Регистрация заявления при непосредственном обращении заявителя осуществляется в день поступления соответствующего заявления в учреждение, в случае использования средств почтовой, факсовой связи, сети Интернет, в течение рабочего дня с даты поступления .
Требования к помещениям, в которых предоставляется 

государственная услуга, местам ожидания, информационным 

стендам с образцами и перечнем документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги

32. При входе в здание федерального казенного учреждения устанавливается вывеска с наименованием уполномоченного органа, предоставляющего государственную услугу.

33. Помещения в здании федерального казенного учреждения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, наименований должностей специалистов и фамилий, имен, отчеств должностных лиц, предоставляющих государственную услугу.

34. Прием заинтересованных лиц или заявителей производится в кабинете должностного лица (должностных лиц), назначенного(-ых) приказом руководителя федерального казенного учреждения предоставлять государственную услугу.

35. В предназначенных для ожидания местах федерального казенного учреждения размещаются стенды с информацией о порядке предоставления государственной услуги, а также стенды с организационно-распорядительной и тематической информацией следующего содержания:

режим (график) работы (для заинтересованных лиц, заявителей);

номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заинтересованных лиц или заявителей, а также регистрация обращений и заявлений;

фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц, заявителей, а также регистрацию обращений  и заявлений;

номера телефонов, адреса электронной почты, почтовые адреса и адреса официальных сайтов Росавтодора и федерального казенного учреждения в сети Интернет;

образец заявления на предоставление государственной услуги;

процедура организации конкурса по продаже права на заключение договора аренды земельного участка и образцы конкурсной документации;

образец примерного договора аренды земельного участка;

образец примерного соглашения об установлении частного сервитута в отношении земельного участка;

банковские реквизиты получателя арендной платы, платы за сервитут;

схема участков автомобильных дорог федерального значения с указанием границ полосы отвода и придорожных полос;

схема расположения земельных участков, предназначенных для размещения определенных объектов дорожного сервиса (на основе утвержденной документации по планировке территории);

выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих процедуру предоставления  государственной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом. 

36. Прием заявителей производится в соответствии с графиком, приведенным в пунктах 6 и 7  настоящего административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

Общая часть 

37. Предоставление государственной услуги: 

1) на условиях аренды земельного участка включает следующие административные процедуры:

рассмотрение заявления и подготовка заключения о возможности предоставления государственной услуги;

проведение кадастровых работ в отношении земельного участка;

проведение независимой оценки земельного участка; 

организация конкурса по продаже права на заключение договора аренды земельного участка;

заключение договора аренды земельного участка; 

2) на условиях частного сервитута включает следующие административные процедуры:

рассмотрение заявления и подготовка заключения о предоставления государственной услуги;

заключение соглашения об установлении частного сервитута.

38. Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Предоставление государственной услуги на условиях аренды земельного участка

Рассмотрение заявления и подготовка заключения о возможности предоставления государственной услуги 

39. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление в федеральное казенное учреждение и регистрация заявления от заявителя.

Заявление, надлежащим образом оформленное, в отсканированном виде может быть направлено заявителем в федеральное казенное учреждение по электронной почте.

40. Прием, регистрация и направление заявления на рассмотрение должностному лицу федерального казенного учреждения, ответственному за предоставление государственной услуги, осуществляется в течение рабочего дня регистрации заявления.

41. Рассмотрение заявления и подготовку проекта заключения о возможности предоставления государственной услуги производит специально назначенное должностное лицо федерального казенного учреждения. Заключение должно содержать одно из следующих рекомендаций:

земельный участок не может быть предоставлен по основаниям, указанным в пункте 27 настоящего административного регламента;

предложение заявителю альтернативных земельных участков на выбор, предназначенных для размещения определенных объектов дорожного сервиса в соответствии с документацией по планировке территории (с указанием наименования автомобильной дороги, пикета участка автомобильной дороги, слева/справа, площади, кадастрового номера);

о возможности предоставления государственной услуги.

42. Уведомление о невозможности предоставления государственной услуги по основаниям, указанным в пункте 25 настоящего административного регламента направляется заявителю в срок, не превышающий 15 рабочих дней с даты поступления заявления. 

43. В данном уведомлении федеральное казенное учреждение может предложить заявителю альтернативные земельные участки на выбор, указав при этом о проведении соответствующих конкурсов по продаже права на заключение договоров аренды этих земельных участков, а также проведении кадастровых работ по выделению в полосе отвода автомобильной дороги земельного участка.

44. Федеральное казенное учреждение, в случае подготовки  положительного заключения о возможности предоставлении государственной услуги, в течение 20 рабочих дней с даты поступления заявления направляет в Росавтодор для получения согласования проект положительного заключения о возможности предоставлении государственной предложения и условия конкурса по продаже права на заключение договора аренды земельного участка. К указанным материалам  прилагаются: копии заявления от заявителя, карты-схемы участка автомобильной дороги и описания границ земельного участка, расположенного в полосе отвода автомобильной дороги, предназначенного для размещения объекта дорожного сервиса, проекта конкурсной документации по продаже права на заключение договора аренды земельного участка и направляются в отсканированном виде по электронной почте в Росавтодор, с последующим предоставлением данных материалов с помощью почты.

45. Росавтодор рассматривает представленные федеральным казенным учреждением материалы, указанные в пункте 37 настоящего административного регламента, в течение 15 рабочих дней с даты поступления материалов, включая дни регистрации входящей и исходящей почты.

46. Согласование Росавтодора о возможности предоставления государственной услуги может включать дополнительные условия конкурса по продаже права на заключение договора аренды земельного участка. Росавтодор вправе отказать в согласовании по основаниям, указанным в пункте 25 настоящего административного регламента.

47. Согласование Росавтодора о возможности предоставления государственной услуги, либо об отказе в согласовании оформляется в письменном виде и почтой, а также в отсканированном виде по электронной почте направляется в федеральное казенное учреждение. 

48. В течение 3 рабочих дней после получения в отсканированном виде по электронной почте и регистрации согласования  Росавтодора о возможности предоставлении государственной услуги должностное лицо федерального казенного учреждения уведомляет заявителя о проведении соответствующего конкурса по продаже права на заключение договора аренды заявленного земельного участка.

49. В течение 3 рабочих дней после получения в отсканированном виде по электронной почте и регистрации решения Росавтодора о невозможности согласования предложения федерального казенного учреждения о предоставлении государственной услуги должностное лицо федерального казенного учреждения направляет заявителю уведомление о невозможности предоставления государственной услуги. 

В данном уведомлении федеральное казенное учреждение может предложить заявителю альтернативные земельные участки на выбор, указав при этом о проведении соответствующих конкурсов по продаже права на заключение договоров аренды этих земельных участков.

Проведение кадастровых работ в отношении земельного участка

(на условиях аренды) 

50. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является уведомление заявителя о возможности предоставления государственной услуги (описание: наименование автомобильной дороги, пикет участка автомобильной дороги, слева/справа, приблизительная площадь).

51. Федеральное казенное учреждение в соответствии действующим законодательством о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд и требованиями антимонопольного законодательства о защите конкуренции организует торги на право заключения договора на выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка, как части земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании федерального казенного учреждения.

52. По итогам работы, выполненной победителем торгов и сдачи материалов федеральное казенное учреждение направляет в орган, осуществляющий кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, заявление о постановке на государственный кадастровый учет земельного участка по форме, установленной приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 
20 февраля 2008 г. № 34 «Об утверждении форм заявлений о государственном кадастровом учете недвижимого имущества»
.

53. Постановка на государственный кадастровый учет земельного участка осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом от
24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

54. Датой завершения кадастрового учета признается день внесения органом, осуществляющим кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, в государственный кадастр недвижимости новых сведений о части земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании федерального казенного учреждения.

55. Орган, осуществляющий кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, обязан выдать федеральному казенному учреждению или его представителю лично под расписку кадастровую выписку об объекте недвижимости, содержащую внесенные в государственный кадастр недвижимости при кадастровом учете сведения о части такого объекта недвижимости, на которую распространяется ограничение (обременение) вещных прав (при учете части такого объекта недвижимости). 

Проведение независимой оценки земельного участка

(на условиях аренды) 

56. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является завершение кадастровых работ по выделению в полосе отвода автомобильной дороги земельного участка. 

57. Федеральное казенное учреждение в соответствии с действующим законодательством о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд и требованиями антимонопольного законодательства о защите конкуренции организует торги на право заключения договора на проведение оценки земельного участка в форме открытого конкурса по отбору независимого оценщика с установлением начальной (максимальной) цены контракта. 

58. По условиям конкурса и на основании результатов торгов федеральное казенное учреждение заключает договор на проведение оценки земельного участка с оценщиком, являющимся членом саморегулируемой организации оценщиков и застраховавшим свою ответственность в соответствии со статьей 24.7 Федерального закона от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»
, или с юридическим лицом, с которым оценщик заключил трудовой договор (далее – оценщик).

59. Результатом договора на проведение оценки является отчет об оценке рыночной стоимости земельного участка и начальном размере арендной платы, представленный оценщиком федеральному казенному учреждению за плату в соответствии с договором.

60. На основании оценки рыночной стоимости земельного участка территориальным органом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по соответствующему субъекту Российской Федерации определяется его кадастровая стоимость
.

Организация конкурса по продаже права

на заключение договора аренды земельного участка
61. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является наличие документов, свидетельствующих о постановке земельного участка, предназначенного для размещения объекта дорожного сервиса на государственный кадастровый учет, внесении земельного участка в реестр федерального имущества
 и проведении оценки рыночной стоимости земельного участка, а также извещение о проведении конкурса по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

62. Организация торгов на право заключение договора аренды земельного участка проводятся в соответствии с нормами, предусмотренными Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». 
63. Извещение о проведении конкурса публикуется федеральным казенным учреждением в Информационно-аналитическом бюллетене «Конкурсные торги» не менее чем за 30 дней до даты проведения конкурса и должно содержать следующие сведения:

форма конкурса и подачи предложений о размере арендной платы;

срок принятия решения об отказе в проведении конкурса;

предмет конкурса, включая сведения о местоположении (адресе), площади, границах, обременениях, кадастровом номере, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные позволяющие индивидуализировать земельный участок данные;

наименование федерального казенного учреждения, принявшего решение о проведении конкурса, реквизиты указанного решения;

наименование организатора конкурса (федерального казенного учреждения);

начальный размер арендной платы, размер задатка и реквизиты счета для его перечисления;

форма заявки об участии в конкурсе, порядок приема, адрес места приема, даты и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также перечень документов, представляемых претендентами для участия в конкурсе;

условия конкурса;

место, дата, время и порядок определения участников конкурса;

место и срок подведения итогов конкурса, порядок определения победителя конкурса;

срок заключения договора аренды земельного участка;

дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности;

проект договора аренды земельного участка.

64. Извещение об отказе в проведении конкурса публикуется в Информационно-аналитическом бюллетене «Конкурсные торги» не позднее 
5 дней со дня принятия решения об отказе в проведении конкурса и 10 дней до проведения конкурса.

65. При продаже права на заключение договора аренды земельного участка организатор торгов (федеральное казенное учреждение):

определяет место, дату и время начала и окончания приема заявок об участии в конкурсе (далее – заявки), место, дату и время определения участников конкурса, место и срок подведения итогов конкурса;

организует подготовку и публикацию извещения о проведении конкурса (или об отказе в его проведении), а также информации о результатах конкурса;

выдает необходимые материалы и соответствующие документы юридическим и физическим лицам, намеревающимся принять участие в конкурсе (далее – претенденты);

принимает заявки и документы от претендентов, а также предложения при проведении конкурса, закрытого по форме подачи предложений о размере арендной платы, организует регистрацию заявок в журнале приема заявок, обеспечивает сохранность представленных заявок, документов и предложений, а также конфиденциальность сведений о лицах, подавших заявки и предложения, и содержания представленных ими документов до момента их оглашения при проведении конкурса, закрытого по форме подачи предложений о размере арендной платы;

организует осмотр земельного участка на местности;

проверяет правильность оформления документов, представленных претендентами;

принимает решение о признании претендентов участниками конкурса или об отказе в допуске к участию в конкурсе по основаниям, установленным пунктом 15 Правил организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 808
, оформляет протокол о признании претендентов участниками конкурса, уведомляет претендентов о принятом решении не позднее следующего рабочего дня, в течение 3 банковских дней возвращает претендентам, чьи заявки отклонены, внесенные ими задатки; 

определяет победителя конкурса и оформляет протокол о результатах конкурса;

возвращает претендентам, не выигравшим конкурс, внесенные ими задатки в 3-дневный срок со дня подписания протокола о результатах Конкурса.

66. Задаток для участия в конкурсе определяется в размере не менее 
20 процентов начального размера арендной платы. 

В случае принятия решения об отказе в проведении конкурса организатор конкурса (федеральное казенное учреждение) в 3-дневный срок после опубликования  извещения об отказе в проведении конкурса в Информационно-аналитическом бюллетене «Конкурсные торги» возвращает внесенные претендентами задатки.

67. Лицо, выигравшее конкурс, и организатор конкурса (федеральное казенное учреждение) подписывают в день проведения конкурса протокол о результатах конкурса, который имеет силу договора. 

Лицо, выигравшее конкурс, при уклонении от подписания протокола утрачивает внесенный им задаток. 

Организатор конкурса (федеральное казенное учреждение), уклонившийся от подписания протокола, обязан возвратить задаток в двойном размере, а также возместить лицу, выигравшему конкурс, убытки, причиненные участием в конкурсе, в части, превышающей сумму задатка.

68. Организатор конкурса (федеральное казенное учреждение) публикует информацию о результатах конкурса в Информационно-аналитическом бюллетене «Конкурсные торги» в месячный срок со дня заключения договора аренды земельного участка. 

Заключение договора аренды земельного участка

69. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является подписание организатором конкурса (федеральным казенным учреждением) и победителем конкурса протокола о результатах конкурса.

70. Договор аренды земельного участка подписывается федеральным казенным учреждением (арендодателем) и победителем конкурса (арендатором) не позднее 5 дней после завершения конкурса и оформления протокола. 

По устной договоренности сторон – федерального казенного учреждения и заявителя – дата и время подписания договора аренды земельного участка может быть перенесено на более ранний или поздний срок, но не более чем на 5 дней.

В случае уклонения одной из сторон от заключения договора земельного участка другая сторона вправе обратиться в суд с требованием о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от его заключения.

71. При заключении договора аренды земельного участка с лицом, выигравшим конкурс, сумма внесенного им задатка засчитывается в счет исполнения обязательств по заключенному договору.

72. Если в конкурсе принимал участие только один участник, федеральное казенное учреждение может принять решение о заключении с ним договора аренды земельного участка без конкурса. 

Федеральное казенное учреждение в течение 3 рабочих дней после принятии решения о заключении договора аренды земельного участка без конкурса уведомляет лицо, подавшее единственную заявку на участие в конкурсе, о предложении заключить договор аренды земельного участка. Уведомление может быть вручено лично, в форме почтового отправления или по электронной почте.

Уведомление (в форме почтового отправления или по электронной почте) должно включать:

дату, время и место подписания договора аренды;

проект договора аренды в соответствии с конкурсной документацией и реквизитами претендента;

величину арендной платы, предложенной претендентом при подаче заявки.

73. Заявитель в недельный срок с даты получения указанного уведомления направляет федеральному казенному учреждению письменный ответ (в форме почтового отправления или по электронной почте) о согласии заключить договор аренды земельного участка без каких-либо условий или о дополнительных предложениях для включения в договор аренды, не противоречащих условиям конкурса.

74. Подписание договора аренды земельного участка проводится в день, время и месте, указанными в уведомлении федерального казенного учреждения (в случае согласия заявителя заключить договор аренды без каких-либо условий). 
При поступлении от заявителя дополнительных предложений для включения в договор аренды федеральное казенное учреждение может принять эти предложения либо отклонить. Срок рассмотрения предложений заявителя и направления заявителю повторного уведомления (содержащего дату, время и место подписания договора, проект договора с учетом или без учета предложений заявителя, обоснование отклонения предложений заявителя) – не более 30 дней с даты их поступления в федеральное казенное учреждение.

75. По устной договоренности сторон – федерального казенного учреждения и заявителя – дата и время подписания договора аренды земельного участка может быть перенесено на более ранний или поздний срок, но не более чем на 5 дней.

76. В случае неприбытия заявителя для подписания договора аренды земельного участка в установленные день, время и место договор аренды с заявителем не заключается.

Рассмотрение заявления и подготовка заключения 

о возможности предоставления государственной услуги 

на условиях частного сервитута

Рассмотрение заявления и подготовка заключения о предоставления государственной услуги

77. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление от заявителя в федеральное казенное учреждение и регистрация заявления с приложением копия кадастрового паспорта земельного участка или кадастровая выписка об этом земельном участке с обозначением на таких копии или кадастровой выписке планируемых границ сферы действия сервитута.

Заявление, надлежащим образом оформленное, в отсканированном виде может быть направлено заявителем в федеральное казенное учреждение по электронной почте.

78. Прием, регистрация и направление заявления на рассмотрение должностному лицу федерального казенного учреждения, ответственному за предоставление государственной услуги, осуществляется в течение рабочего дня регистрации заявления.

79. Рассмотрение заявления и подготовка проекта заключения о предоставлении государственной услуги производит специально назначенное должностное лицо федерального казенного учреждения. Заключение должно содержать одно из следующих рекомендаций:

государственная услуга не может быть предоставлена по основаниям, указанным в пункте 25 настоящего административного регламента;

предложение заявителю альтернативных земельных участков на выбор, предназначенных для размещения определенных объектов дорожного сервиса (с указанием наименования автомобильной дороги, пикета участка автомобильной дороги, слева/справа, площади, кадастрового номера);

о предоставлении государственной услуги.

80. Федеральное казенное учреждение направляется заявителю уведомление о невозможности предоставления государственной услуги по основаниям, указанным в пункте 25 настоящего административного регламента в срок, не превышающий 
15 рабочих дней.

В данном уведомлении федеральное казенное учреждение может предложить заявителю альтернативные земельные участки на выбор.

81. Федеральное казенное учреждение, в случае положительного заключения о возможности предоставления заявителю государственной услуги, в течение 20 рабочих дней направляет в Росавтодор на согласование заключение о предоставлении государственной услуги и проект соглашения об установлении частного сервитута. К указанным материалам  прилагаются: копии заявления от заявителя, карты-схемы участка автомобильной дороги и описания участка земельного участка, расположенного в полосе отвода автомобильной дороги, предназначенного для размещения объекта дорожного сервиса на условиях частного сервитута, и направляются в отсканированном виде по электронной почте в Росавтодор, с последующим предоставлением данных материалов с помощью почты.

82. Росавтодор рассматривает представленные федеральным казенным учреждением материалы, указанные в пункте 72 настоящего административного регламента, в течение 15 рабочих дней, включая дни регистрации входящей и исходящей почты.

Росавтодор вправе отказать в согласовании заключения о предоставлении государственной услуги федерального казенного учреждения по причинам, указанным в пунктах 25 настоящего административного регламента.

Росавтодор вправе отказать федеральному казенному учреждению в согласовании проекта соглашения об установлении частного сервитута по причине несоответствия представленного проекта форме соглашения об установлении частного сервитута и нарушения порядка определения платы за сервитут, установленным Федеральным законом от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». 

Согласование, либо отказ в согласовании Росавтодора оформляется в письменном виде и почтой, а также в отсканированном виде по электронной почте направляется в федеральное казенное учреждение. 

83. В течение 7 рабочих дней после получения в отсканированном виде по электронной почте и регистрации согласования Росавтодора должностное лицо федерального казенного учреждения уведомляет заявителя почтовым переводом или по адресу электронной почты о согласии предоставить государственную услугу.

84. В течение 10 рабочих дней после получения и регистрации отказа Росавтодора в согласовании предложения федерального казенного учреждения о предоставлении государственной услуги должностное лицо федерального казенного учреждения направляет заявителю уведомление о невозможности предоставления государственной услуги, с указанием причин. 

В данном уведомлении федеральное казенное учреждение может предложить заявителю альтернативные земельные участки на выбор.

Заключение соглашения об установлении частного сервитута 

85. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является наличие согласования Росавтодором заключения о предоставлении государственной услуги и проекта соглашения об установлении частного сервитута.

86. В течение 3 рабочих дней после получения в отсканированном виде по электронной почте и регистрации согласования Росавтодора должностное лицо федерального казенного учреждения уведомляет заявителя почтовым переводом или по адресу электронной почты о предстоящем заключении соглашения об установлении частного сервитута.

Уведомление должно включать:

дату, время и место подписания соглашения об установлении частного сервитута;

проект соглашения об установлении частного сервитута;

величину платы за сервитут.

87. Подписание соглашение об установлении частного сервитута проводится в день, время и месте, указанными в уведомлении федерального казенного учреждения. 
88. По устной договоренности сторон – федерального казенного учреждения и заявителя – дата и время подписания соглашения об установлении частного сервитута могут быть перенесены на более ранний или поздний срок, но не более чем на 5 рабочих дней.

89. В случае неприбытия заявителя для подписания соглашения об установлении частного сервитута в установленные день, время и место соглашение с заявителем не заключается.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 

государственной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

90. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами федеральных казенных учреждений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений федеральными казенными учреждениями осуществляется должностными лицами Росавтодора, ответственными за организацию предоставления государственной услуги.

91. Должностные лица федеральных казенных учреждений и Росавтодора, ответственные за исполнение и организацию предоставления государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления государственной услуги.

92. Персональная ответственность должностных лиц федеральных казенных учреждений и Росавтодора, ответственных за исполнение и организацию предоставления государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

93. Перечень должностных лиц Росавтодора, осуществляющих текущий контроль за предоставлением государственной услуги, устанавливается индивидуальными правовыми актами Росавтодора.

94. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами федеральных казенных учреждений положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Росавтодора.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

95. Росавтодор организует и осуществляет контроль за предоставлением государственной услуги федеральными казенными учреждениями.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц федеральных казенных учреждений.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

96. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Росавтодор) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Ответственность должностных лиц 

за решения и действия (бездействие), принимаемые

или осуществляемые ими в ходе предоставления

государственной услуги

97. Должностные лица, виновные в нарушении предоставления государственной услуги, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц 

федеральных казенных учреждений и Росавтодора

98. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц федеральных казенных учреждений и Росавтодора в досудебном (внесудебном) порядке.

99. Контроль деятельности федеральных казенных учреждений осуществляет Росавтодор, контроль деятельности Росавтодора осуществляет Министерство транспорта Российской Федерации.

100. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц:

федеральных казенных учреждений – в Росавтодор;

Росавтодора – соответствующему заместителю руководителя Росавтодора или руководителю Росавтодора, в Министерство транспорта Российской Федерации;

заместителя руководителя Росавтодора – руководителю Росавтодора, в Министерство транспорта Российской Федерации;

руководителя Росавтодора, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц управлений Росавтодора – в Министерство транспорта Российской Федерации.

101. Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме (в форме почтового отправления или по электронной почте).

102. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц федеральных казенных учреждений или Росавтодора, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащимся в приложении № 1 к настоящему административному регламенту (в устной форме);

на почтовые адреса (интернет-сайты, адреса электронной почты), содержащиеся в приложении № 1 к настоящему административному регламенту (в письменной форме).

Обращение заявителя содержит следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, его место жительства или пребывания (или наименование юридического лица и его почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты);

наименование федерального казенного учреждения или управления Росавтодора, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

103. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки предоставления государственной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом, направлении запроса в соответствующее федеральное казенное учреждение о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель федерального казенного учреждения, руководитель Росавтодора, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

104. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом федерального казенного учреждения или Росавтодора принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

105. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Федеральное казенное учреждение или Росавтодор при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель федерального казенного учреждения, руководитель Росавтодора, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в федеральное казенное учреждение или в Росавтодор. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

106. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в федеральное казенное учреждение или в Росавтодор.

� Пункт 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».





� «Российская газета», № 39, 22.02.2008.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3813; 2002, № 4, ст. 251; № 12, ст. 1093; № 46, �ст. 4537; 2003, № 2, ст. 167; № 9, ст. 805; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 2, ст. 172; № 31 (ч. 1), ст. 3456; 2007, № 7, �ст. 834; № 29, ст. 3482; № 31, ст. 4016; 2008, № 27, ст. 3126; 2009, № 19, ст. 2281; № 29, ст. 3582; № 29, ст. 3618; № 52 (ч. 1), ст. 6419; № 52 (ч. 1), ст. 6450; 2010, № 30, ст. 3998; 2011, № 1, ст. 43.
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