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УТВЕРЖДЕНА
приказом Минтранса России и Минсельхоза России
от ______________ № _____

ИНСТРУКЦИЯ

о порядке применения Положения о паспорте моряка
I. Общие положения

1. Инструкция о порядке применения Положения о паспорте моряка (далее - Инструкция) утверждена во исполнение пункта 2 постановления Правительства Российской Федерации от 1 декабря 1997 г. № 1508 «Об утверждении Положения о паспорте моряка»
).
2. Настоящая Инструкция содержит порядок внесения записи в паспорт моряка о служебном положении владельца паспорта моряка на судне, применения паспорта моряка, сдачи паспорта моряка на хранение, изъятия паспорта моряка и действий в случае утраты паспорта моряка. 
3. В соответствии со статьей 1 и пунктом 2 статьи 6 Федерального закона              от 30 декабря 2008 г. № 322-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О ратификации Конвенции, пересматривающей Конвенцию 1958 года об удостоверениях личности моряков (Конвенции № 185)»
) паспорт моряка прекращает действовать в качестве документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации,                       с 1 января 2014 г.
4. Паспорт моряка, выданный до вступления в силу настоящей Инструкции, продолжает действовать до окончания срока его действия, но не позднее чем до       31 декабря 2013 г. 

II. Внесение записи в паспорт моряка о служебном положении владельца паспорта моряка на судне
5. Внесение записи в паспорт моряка о служебном положении владельца паспорта моряка на судне, плавающем под Государственным флагом Российской Федерации, осуществляется Федеральным агентством морского и речного транспорта, администрациями морских портов и государственными бассейновыми управлениями водных путей и судоходства на основании представления судовладельца (организации по найму и трудоустройству моряков) на внесение записи в паспорт моряка о служебном положении владельца паспорта моряка на судне согласно форме приложения № 1 к настоящей Инструкции.

В случае изменения служебного положения владельца паспорта моряка на судне в период рейса, запись в паспорте моряка о служебном положении владельца паспорта моряка на судне производится капитаном судна при наличии письменного распоряжения судовладельца.
6. Внесение записи в паспорт моряка о служебном положении владельца паспорта моряка на судне, плавающем под иностранным флагом, осуществляется Федеральным агентством морского и речного транспорта, администрациями морских портов и государственными бассейновыми управлениями водных путей и судоходства, включенными в перечень, утверждаемый Министерством транспорта Российской Федерации (далее - учреждения), в соответствии с пунктом 4 Положения о паспорте моряка (далее - Положение), утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 1 декабря 1997 г. № 1508.

7. Внесение записи в паспорт моряка о служебном положении владельца паспорта моряка на судне, плавающем под иностранным флагом, осуществляется учреждением на основании представления на внесение записи о служебном положении владельца паспорта моряка на судне согласно приложению № 1 к настоящей Инструкции от организации по найму и трудоустройству моряков, имеющей лицензию на осуществление деятельности, связанной с трудоустройством граждан Российской Федерации за пределами Российской Федерации.

В случае самостоятельного заключения моряком с иностранным судовладельцем трудового договора о работе на судне, плавающем под иностранным флагом, внесение записи в паспорт моряка о служебном положении владельца паспорта моряка на судне производится учреждением на основании представляемых моряком  трудового договора и заявления о внесении записи о служебном положении владельца паспорта моряка на судне согласно приложению № 2 к настоящей Инструкции.

8. Запись в паспорт моряка об изменении служебного положения владельца паспорта моряка на судне, внесенная в паспорт моряка капитаном судна в период рейса на основании письменного распоряжения судовладельца, должна быть заверена подписью и печатью администрации морского порта при заходе судна в первый российский морской порт.

9. В соответствии с пунктом 4 Положения владельцу паспорта моряка разрешается выезд из Российской Федерации и въезд в Российскую Федерацию на судне, в судовую роль
) которого он включен.

При выезде владельца паспорта моряка из Российской Федерации и въезде в Российскую Федерацию в индивидуальном порядке или в составе группы для следования на находящееся за границей судно, в судовую роль которого он включен, либо при возвращении с такого судна, владелец паспорта моряка  должен иметь судовую роль (выписку из судовой роли), оформленную в соответствии с Конвенцией по облегчению международного морского судоходства 1965 года
) с поправками.

Заверение судовой роли (выписки из судовой роли) для выезда моряка из Российской Федерации в индивидуальном порядке или в составе группы для следования на находящееся за границей судно, в судовую роль которого он включен, осуществляется учреждением.
Заверение судовой роли (выписки из судовой роли) для въезда моряка в Российскую Федерацию осуществляется капитаном судна, членом экипажа которого он являлся.

10. В паспорт моряка лица, следующего на судно, находящееся за пределами Российской Федерации, должна быть внесена запись о служебном положении моряка на данном судне. Кроме того, в зависимости от требований государства следования в паспорт моряка должна быть проставлена въездная виза и (или) должны быть другие документы, подтверждающие цель прибытия лица на территорию иностранного государства.

11. Гражданин Российской Федерации, являющийся членом экипажа судна, плавающего под иностранным флагом, для выезда из Российской Федерации на данном судне должен иметь запись в паспорте моряка о служебном положении моряка на данном судне, заверенную учреждением, и быть включен в судовую роль, подписанную капитаном судна.

12. В соответствии с пунктом 5 Положения при пересечении лицом, имеющим паспорт моряка, границы Российской Федерации вне зависимости от вида транспорта, на котором он следует, органы пограничного контроля производят отметку о выезде из Российской Федерации и въезде в Российскую Федерацию в паспорте моряка с указанием даты и места пересечения границы Российской Федерации. 
13. В соответствии с пунктом 6 Положения владельцу паспорта моряка разрешается въезд в Российскую Федерацию по паспорту моряка в течение года по окончании срока действия паспорта моряка.

По истечении года с момента окончания срока действия паспорта моряка его владелец для прохождения пограничного контроля при въезде в Российскую Федерацию предъявляет паспорт моряка и выписку из судовой роли, подтверждающую его пребывание на борту судна в период с момента окончания срока действия паспорта моряка до въезда в Российскую Федерацию. При отсутствии такой выписки из судовой роли владелец паспорта моряка, срок действия которого истек, при въезде в Российскую Федерацию проходит пограничный контроль на общих основаниях, установленных для граждан Российской Федерации с отсутствующими или просроченными документами, удостоверяющими личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации.

14. В целях обеспечения заместительства при внесении записей в паспорт моряка о служебном положении моряка на судне и заверения судовых ролей приказами руководителей Федерального агентства морского и речного транспорта, администраций морских портов и государственных бассейновых управлений водных путей и судоходства назначаются должностные лица, имеющие право подписи указанных документов.

Оттиски гербовых и тисненых печатей учреждений, имеющих право внесения записей в паспорт моряка о служебном положении моряка на судне и заверения судовых ролей (выписок из судовых ролей) для выезда моряков из Российской Федерации в индивидуальном порядке или в составе группы для следования на находящееся за границей судно, плавающее под Государственным флагом Российской Федерации, или судно, плавающее под иностранным флагом, в судовую роль которого они включены, а также образцы подписей должностных лиц, имеющих право подписи данных документов, доводятся Федеральным агентством морского и речного транспорта до Федеральной службы безопасности Российской Федерации.

III. Сдача паспорта моряка на хранение. Изъятие паспорта моряка
15. В соответствии с пунктом 9 Положения паспорт моряка хранится у владельца паспорта моряка. 
Паспорт моряка подлежит сдаче в учреждение, которое его выдало, при прекращении у его владельца гражданства Российской Федерации.
Паспорт моряка, срок действия которого истек, а также паспорт моряка, аннулированный в установленном порядке, возвращается на хранение его владельцу.

Аннулирование паспорта моряка осуществляется проставлением штампа об аннулировании паспорта моряка на первую страницу паспорта моряка и после последней записи о служебном положении владельца паспорта моряка на судне согласно форме приложения № 3 к настоящей Инструкции, а также пробитием обложки паспорта моряка около его номера дыроколом.
16. В соответствии с пунктом 11 Положения в случае, если выезд из Российской Федерации владельца паспорта моряка ограничен по основаниям, предусмотренным пунктами 1 и 2 статьи 15 Федерального закона от 15 августа                1996 г. № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию»
), паспорт моряка подлежит передаче на хранение в учреждение до истечения срока временного ограничения.

При приеме учреждением паспорта моряка на хранение его владельцу выдается справка согласно приложению № 4 к настоящей Инструкции. Хранение паспорта моряка осуществляется до истечения срока его действия, после чего уничтожается в порядке, изложенном в пункте 25 настоящей Инструкции.

При обращении лица в учреждение для получения паспорта моряка, ранее сданного на хранение в связи с призывом на военную службу или направлением на альтернативную гражданскую службу, вместо паспорта моряка данному лицу производится выдача удостоверения личности моряка в порядке, установленном приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 19 декабря 2008 г.           № 213 «Об утверждении Инструкции о порядке применения положения                               об удостоверении личности моряка»
). 

17. В соответствии с пунктом 11 Положения паспорт моряка подлежит изъятию у владельца паспорта моряка по основаниям, предусмотренным                  пунктами 3 - 5 статьи 15 Федерального закона от 15 августа 1996 г. № 114-ФЗ.

Изъятие паспорта моряка производится учреждением, а также судом, органами прокуратуры, органами внутренних дел, органами федеральной службы безопасности и таможенными органами, дипломатическими представительствами и консульскими учреждениями Российской Федерации.

Органом (учреждением), изъявшим паспорт моряка, выдается его владельцу справка согласно приложению № 5 к настоящей Инструкции. Изъятый паспорт моряка направляется на хранение в выдавшее его учреждение и хранится                              до истечения срока его действия, после чего уничтожается в порядке, изложенном в пункте 25 настоящей Инструкции.

IV. Действия в случае утраты паспорта моряка

18. В соответствии с пунктом 9 Положения при утрате паспорта моряка его владелец должен в кратчайший срок лично или через капитана судна, в судовую роль которого он включен, сообщить об этом в учреждение, выдавшее данный паспорт.

В случае утраты паспорта моряка вне пределов Российской Федерации:

лицом, работающим на российском судне, капитан судна сообщает об утрате паспорта моряка судовладельцу и в ближайшее дипломатическое представительство или консульское учреждение Российской Федерации, которое выдает лицу, утратившему паспорт моряка, свидетельство на возвращение в Российскую Федерацию;

лицом, работающим на судне под иностранным флагом или прекратившим трудовые отношения с российским или иностранным судовладельцем, - лицо, утратившее паспорт моряка, обращается в дипломатическое представительство или консульское учреждение Российской Федерации за рубежом за выдачей ему свидетельства на возвращение в Российскую Федерацию.

19. В случае утраты паспорта моряка в Российской Федерации лицо, утратившее паспорт моряка, должно обратиться в учреждение, выдавшее данный паспорт моряка, имея документы о факте утраты паспорта моряка из органа внутренних дел и письменное заявление с указанием обстоятельств, времени и места утраты паспорта моряка.

20. О каждом утраченном паспорте моряка российский судовладелец и организация по найму и трудоустройству моряков в кратчайший срок, используя средства телеграфной или факсимильной связи, сообщают в учреждение, выдавшее паспорт моряка, которое в свою очередь информирует об этом соответствующий орган федеральной службы безопасности с указанием фамилии, имени, отчества владельца паспорта моряка, серии и номера паспорта моряка, срока его действия и места утраты и размещает в местной печати сообщение о признании утраченного паспорта моряка  недействительным.

21. Взамен утраченного паспорта моряка, а также при порче, отсутствии                        в паспорте моряка свободных страниц для отметок пограничных органов и (или) виз иностранных государств, при изменении владельцем паспорта моряка фамилии, имени, отчества, ему выдается удостоверение личности моряка в порядке, установленном приказом Министерства транспорта Российской Федерации                                от 19 декабря 2008 г. № 213.

V. Учет и хранение паспортов моряка 

22. Паспорта моряка и документы, на основании которых были выданы паспорта моряка и продлены сроки их действия, а также документы, отражающие движение бланков паспортов моряка, подлежат учету и хранению как документы строгой отчетности.

23. Учреждения ведут учет выданных паспортов моряка и паспортов моряка, утраченных их владельцами.

24. Паспорта моряка должны храниться в опечатываемых сейфах, отдельно от других документов.

Ключи от сейфов и помещения по окончании рабочего дня должны сдаваться на хранение.

25. Уничтожение паспортов моряка с истекшими сроками действия, сданных их владельцами на хранение, или изъятых у владельцев паспорта моряка по основаниям, предусмотренным пунктами 3 - 5 статьи 15 Федерального закона               от 15 августа 1996 г. № 114-ФЗ, осуществляется комиссией, назначенной руководителем учреждения.

Об уничтожении паспортов моряка составляется акт, в котором указываются серии и номера уничтоженных паспортов моряка и наименования учреждений, выдавших данные паспорта. Акт подписывается членами комиссии и утверждается руководителем учреждения, в котором уничтожаются паспорта моряка.

Об уничтожении паспортов моряка делаются отметки в журнале выдачи паспортов моряка.

После уничтожения паспортов моряка, выданных другими учреждениями, в эти учреждения направляются выписки из акта уничтожения паспортов.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к  Инструкции  (п. 7)

Рекомендуемая форма
(Угловой штамп организации)
Исх. № _____ от _____ 20 __ г.
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

судовладельца (организации по найму и трудоустройству моряков) 
на внесение записи в паспорт моряка о служебном положении владельца паспорта моряка на судне
	


(руководителю учреждения, имеющему право записи в паспорт моряка о служебном положения владельца паспорта моряка на судне)
Прошу внести запись о служебном  положении моряка  на  судне  в  паспорт  моряка
серии _______ № _________________,  принадлежащий _____________________________________________ 
                                                                                                               (фамилия, имя, отчество владельца паспорта моряка)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	


(дата и место рождения)

назначенному на должность ________________________________________________________

(должность, наименование судна, судовладелец)

______________________________________________________________________________________________________
документы, подтверждающие предоставление рабочего места ___________________________
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
_____________________________                          ________________________       ________________________________
                   (должность)                                                     (подпись)                                           (инициалы, фамилия)

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Инструкции (п. 7)
Рекомендуемая форма
ЗАЯВЛЕНИЕ

 о внесении записи в паспорт моряка о служебном положении владельца 
паспорта моряка на судне

______________________________________________________________________________________________________ (руководителю учреждения, имеющему право внесения записи в паспорт моряка о служебном положении 
владельца паспорта моряка  на судне)

от __________________________________________________________________________________________________
(фамилия,  имя, отчество)

______________________________________________________________________________________________________ (дата и место рождения)

Прошу внести  запись в паспорт моряка о служебном положении моряка на судне в паспорт моряка серии _______№  _____________

В настоящее время работаю____________________________________________________________________
                                                                                          (должность, наименование судна, судовладелец)

Документы, подтверждающие мою работу на судне, прилагаются
______________________________________________________________________________________________________
(перечислить прилагаемые документы, их номера, когда и кем выданы)

______________________________________________________________________________________________________
« __» _____________  20 __ г.                           _________________________    _________________________________
                    (дата)                                                                         (подпись)                                  (инициалы, фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Инструкции (п. 15)
Рекомендуемая форма
ШТАМП

об аннулировании паспорта моряка
)
	______________________________
(наименование организации)

АННУЛИРОВАН

паспорт моряка

МФ № _____________

« ___ » ________ 20 __ г.

(дата)

____________________

(подпись должностного лица)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Инструкции (п. 16)

Рекомендуемая форма
(Угловой штамп учреждения)

Исх. №: ____ от _______ 20 __ г.
СПРАВКА
о приеме паспорта моряка на хранение

Дана _______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________________________________________________________________________
(дата и место рождения)

в том, что принадлежащий ему паспорт моряка серии ______ № __________________________,

выданный _________________________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего паспорт моряка)

« ____ » ______________ 20 ___ г.,    действительный    до    « _____ » __________________ 20 ___ г.
                    (дата выдачи)                                                                                                                          (дата)

принят на хранение _____________________________________________________________________________
                                                                  (наименование учреждения, принявшего паспорт  моряка на хранение)
Паспорт моряка сдан на хранение по причине  ______________________________________
______________________________________________________________________________________________________
________________________________                 ____________________                         _____________________________
                   (должность)                                                 (подпись)                                               (инициалы, фамилия)

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Инструкции (п. 17)
Рекомендуемая форма
(Угловой штамп учреждения)

Исх. №: ____ от _______ 20 __ г.
С П Р А В К А

 об изъятии  паспорта моряка

Дана  ______________________________________________________________________________________________
(фамилия,  имя,   отчество)

______________________________________________________________________________________________________
(дата и место рождения)

в том,  что  принадлежащий ему  паспорт  моряка серии  ______   №  ____________________
выданный  ________________________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего паспорт моряка)

« ____ » ____________   20 ___  г.  паспорт моряка  действителен  до  « ___ » ________  20__  г.

паспорт моряка изъят « ____ » ____________ 20 __  г. ___________________________________________
                                                                                                         (место изъятия паспорта моряка)

Паспорт моряка изъят по основаниям, предусмотренным пунктом __________________ статьи 15 Федерального закона от 15 августа 1996 г.  № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию», и направлен  по  месту  его  выдачи: _________________________________________________________________
                                                   (наименование учреждения, в которое направлен изъятый паспорт моряка  и его адрес)

_____________________________________________________________________________________
___________________                        _______________         ______________________

                    (должность)                                                             (подпись)                                       (инициалы, фамилия)

М.П.

�) Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 49, ст. 5598; 2002, № 28, ст. 2865; 2007, № 43, ст. 5212.


�) Собрание законодательства Российской Федерации , 2009, № 1, ст. 30.


�) Оформление судовой роли для выхода судна из порта осуществляется в соответствии с приказом Минтранса России от 3 апреля 2000 г. № 28 «Об утверждении Правил ведения судовой роли» (зарегистрирован Минюстом России 18 мая 2000 г., регистрационный № 2229).


�) Ратифицирована постановлением Совета Министров СССР от 13 сентября 1966 г. № 748-237.


�) Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 34, ст. 4029; 1998, № 4, ст. 531, № 30, ст. 3606; 1999, № 26, ст. 3175; 2003, № 2, ст. 159, № 27 (ч. I), ст. 2700; 2004, № 27, ст. 2711; 2006, № 27, ст. 2877, № 31 (ч. I),    ст. 3420; 2007, № 1 (ч. I), ст. 29, № 3, ст. 410, № 49, ст. 6071, № 50, ст. 6240; 2008, № 19, ст. 2094, № 20, ст. 2250,         № 30 (ч. I), ст. 3583, № 30 (ч. II), ст. 3616, № 49, ст. 5735, ст. 5748; 2009, № 1, ст. 30, № 7, ст. 772, № 26, ст. 3123,         № 52 (ч. I), ст. 6407, ст. 6413, ст. 6450; 2010, № 11, ст. 1173, № 15, ст. 1740, ст. 1756, № 21, ст. 2524, № 30, ст. 4011; 2010, № 31, ст. 4196; № 52(ч.1), ст. 7000; 2011, № 1, ст. 16; № 1, ст. 28; № 1, ст. 29; № 13, ст. 1689; № 15, ст. 2021. 


�) Зарегистрирован Минюстом России 28 апреля 2009 г., регистрационный № 13808.


�) Размеры штампа: высота 27 мм, ширина 40 мм.








