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                                                                                                 УТВЕРЖДЕН

приказом Минтранса России

                                                                                             от _______________№_____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Федерального агентства морского и речного транспорта исполнения государственной функции по ведению Реестра морских портов Российской Федерации 

I. Общие положения 

1. Административный регламент Федерального агентства морского и речного транспорта исполнения государственной функций по ведению Реестра морских портов Российской Федерации (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Федерального агентства морского и речного транспорта (далее - Росморречфлот), порядок взаимодействия с администрациями морских портов, юридическими и физическими лицами, являющимися потребителями результатов исполнения государственной функции по ведению Реестра морских портов Российской Федерации.

2. Государственной функцией является ведение Реестра морских портов Российской Федерации (далее - государственная функция по ведению Реестра).

3. Государственная функция по ведению Реестра осуществляется Росморречфлотом через свои структурные подразделения, а также подведомственные Росморречфлоту администрации морских портов. 
4. Исполнение государственной функции по ведению Реестра осуществляется в соответствии:

с Федеральным законом от 30 апреля 1999 г. № 81-ФЗ «Кодекс торгового мореплавания Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 18, ст. 2207; 2001 № 22, ст. 2125; 2003, № 27 (ч. 1), ст. 2700; 2004, № 15, ст. 1519, № 45, ст. 4377; 2005, № 52 (ч. 1), ст. 5581; 2006, № 50,            ст. 5279; 2007, № 46, ст. 5557, № 50, ст. 6246; 2008, № 29 (ч. 1), ст. 3418, № 30 (ч. 2), ст. 3616, № 49, ст. 5748; 2009, № 1, ст. 30, № 29, ст. 3625);
          с Федеральным законом от 08 ноября 2007 г. № 261-ФЗ «О морских портах в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 46, ст. 5557; 2008, № 29 (ч. 1), ст. 3418, № 30 (ч. 2), ст. 3616; 2009, № 52, (ч. 1), ст. 6427) (далее – Закон);
с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 января 2009 г. № 51 «О вопросах, связанных с ведением Реестра морских портов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 5,          ст. 623);

         с постановлением Правительства Российской Федерации от 23 июля 
2004 г. № 371 «Об утверждении Положения о Федеральном агентстве морского и речного транспорта» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004,     № 31, ст. 3261; 2006, № 41, ст. 4256, № 52 (ч. 3), ст. 5591; 2007, № 6, ст. 764; 2008, № 16, ст. 1706, № 31, ст. 3743, № 42, ст. 4825, № 46, ст. 5337; 2009, № 6, ст. 738,     № 5, ст. 623, № 13, ст. 1558, № 18 (ч. 2), ст. 2249, № 19, ст. 2338, № 30, ст. 3829,    № 36, ст. 4361);

         с приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 
01 апреля 2009 г. № 51 «Об утверждении Порядка ведения Реестра морских портов Российской Федерации» (зарегистрирован Минюстом России 13 мая 2009 г., регистрационный № 13924) (далее – Порядок ведения Реестра морских портов Российской Федерации).
5. Результатом исполнения Росморречфлотом государственной функции по ведению Реестра является сбор сведений о морских портах Российской Федерации, внесение их в Реестр, систематизация, изменение, хранение и исключение данных из Реестра.

6. Заявителями на предоставление сведений, содержащихся в Реестре, являются индивидуальные предприниматели, юридические и физические лица.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции по ведению Реестра 

Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции по ведению Реестра
7. Информация о порядке исполнения государственной функции по ведению Реестра предоставляется должностным лицом (руководителем) структурного подразделения Росморречфлота, исполняющим государственную функцию по ведению Реестра.

Информация о порядке исполнения государственной функции по ведению Реестра предоставляется с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, при личном обращении, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

Местонахождение Росморречфлота: улица Петровка, дом 3/6, Москва.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: улица Петровка, дом 3/6, Москва, 125993.

Электронный адрес для направления обращений: ud@morflot.ru.

Местонахождение экспедиции Росморречфлота: улица Петровка, дом 3/6, Москва.

График работы экспедиции Росморречфлота:

понедельник, вторник, среда, четверг - с 9.00 до 18.00;

пятница - с 9.00 до 16.45;

суббота, воскресенье - выходные дни;
обеденный перерыв – с 12.00 до 12.45.
Телефон экспедиции Росморречфлота: (495) 626-90-09. 

Телефон справочной службы Росморречфлота: (495) 626-11-00.

Факс Росморречфлота: (495) 626-15-62.
Телефон для консультаций: (495) 626-98-28.
Дополнительная информация размещена на официальном сайте Росморречфлота: www.morflot.ru.

Сведения о графике (режиме) работы Росморречфлота сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на Интернет-сайте Росморречфлота.

Консультации (справки) об исполнении государственной функции по ведению Реестра осуществляются должностным лицом при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о входящих номерах заявлений (обращений) по вопросам ведения Реестра, зарегистрированных в системе делопроизводства Росморречфлота;

о принятии решения по конкретному заявлению (обращению);

о сроках предоставления заявителям результатов исполнения государственной функции по ведению Реестра;

о нормативных актах и перечне документов, необходимых для внесения сведений в Реестр морских портов Российской Федерации (далее – Реестр);

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции по ведению Реестра;

о местах размещения на официальном сайте Росморречфлота информации о Реестре, а также справочных материалах по вопросам ведения Реестра.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения по вопросам, которые указаны в настоящем пункте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

На Интернет-сайте Росморречфлота размещается следующая информация:

Реестр;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность исполнения государственной функции по ведению Реестра;

текст настоящего Административного регламента с приложениями;

перечни документов, необходимых для ведения Реестра, и требования, предъявляемые к этим документам;

режим работы специалистов и приема ими граждан;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих государственную функцию по ведению Реестра.

Срок исполнения государственной функции по ведению Реестра
8. Предоставление заинтересованным лицам содержащихся в Реестре сведений осуществляется на бесплатной основе в форме выписки в соответствии с настоящим Административным регламентом в течение 10 рабочих дней со дня поступления письменного обращения.
Основания для отказа в исполнении государственной функции по ведению Реестра
9. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции по ведению Реестра:

неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента;

в случае если заявитель представил документы, имеющие подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, а также  серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
Требования к местам исполнения государственной функции по ведению Реестра
10. Здание, в котором расположен Росморречфлот, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей.

Вход в Росморречфлот должен обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Помещения для исполнения государственной функции по ведению Реестра обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, должности специалистов.

В указанных помещениях размещаются стенды с информацией, относящейся к порядку ведения Реестра.

Помещения для исполнения государственной функции по ведению Реестра, в том числе рабочие места специалистов, осуществляющих государственную функцию по ведению Реестра, оборудуются телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать исполнение государственной функции по ведению Реестра.

На территории, прилегающей к месторасположению Росморречфлота, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

В центральном входе в здание Росморречфлота должна быть размещена  информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию об исполнении государственной функции по ведению Реестра:

наименование;

местонахождение;

режим работы;

адрес официального Интернет-сайта;

телефонные номера и электронный адрес справочной службы, телефоны для консультаций.

Для ожидания и приема заявителей в помещениях для исполнения государственной функции по ведению Реестра отводятся места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов.

Перечень документов, необходимых для внесения в Реестр сведений о морском порте: 

копии учредительных документов организации (операторов морских терминалов), осуществляющих оказание услуг в морском порту, заверенные в уставном порядке;

копии свидетельств о государственной регистрации операторов морских терминалов в качестве юридических лиц, заверенные в установленном порядке;

копии учредительных документов администрации морского порта, а также копии свидетельства о ее государственной регистрации, заверенные в установленном порядке;

копии обязательных постановлений в морском порту;

копии засвидетельствованных Торгово-промышленной палатой Российской Федерации обычаев морского порта (при наличии);

заявление капитана морского порта о внесении сведений о соответствующем морском порте в Реестр.

Исполнение государственной функции по ведению Реестра для заявителей является бесплатной.

III. Административные процедуры

11. Последовательность действий исполнения государственной функции по ведению Реестра приведена в блок-схеме, указанной в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

12. Исполнение государственной функции по ведению Реестра включает следующие административные процедуры:

получение Росморречфлотом выписки из Государственного каталога географических названий и копии приказа Министерства транспорта Российской Федерации об открытии морского порта для оказания услуг (для портов, открытых после вступления в силу Закона);

рассмотрение Росморречфлотом сведений и документов, предоставляемых администрациями морских портов, необходимых для включения их в Реестр;

внесение сведений о морском порте в Реестр;

опубликование Реестра; 

предоставление выписок из Реестра и информации о морских портах, внесенных в Реестр;

изменение содержащихся в Реестре записей;

исключение морского порта из Реестра.

13. Получение Росморречфлотом выписки из Государственного каталога географических названий и копии приказа Министерства транспорта Российской Федерации об открытии морского порта для оказания услуг (для портов, открытых после вступления в силу Закона).
13.1. Основанием для начала исполнения административного действия является регистрация в системе делопроизводства Росморречфлота  предоставленных Министерством транспорта Российской Федерации выписки из Государственного каталога географических названий в Росморречфлот и копии приказа Минтранса России об открытии морского порта для оказания услуг (для портов, открытых после вступления в силу Закона). 

13.2. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, принимает к исполнению полученные документы, делая отметку с указанием даты, времени, своей фамилии и инициалов на входящем документе.

13.3. Максимальный срок исполнения административного действия составляет два рабочих дня со дня поступления в Росморречфлот документов из Минтранса России.
14. Рассмотрение Росморречфлотом сведений и документов, предоставляемых администрациями морских портов, необходимых для включения их в Реестр.

14.1. Основанием для начала исполнения административного действия является регистрация в системе делопроизводства Росморречфлота поступившего заявления администрации морского порта с приложением сведений и документов.

14.2. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, делает на поступившем и зарегистрированном в системе делопроизводства Росморречфлота заявлении администрации морского порта отметку с указанием даты, времени, своей фамилии и инициалов о поступлении на рассмотрение документов.

14.3. При рассмотрении документов должностное лицо удостоверяется, что:

документы представлены в полном объеме, в установленных законодательством Российской Федерации случаях надлежаще удостоверены, скреплены печатями, имеют подписи уполномоченных должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц указаны без сокращения и с указанием местонахождения;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание.

14.4. При установлении факта отсутствия сведений и документов, необходимых для внесения сведений о морском порте в Реестр, несоответствия представленных сведений Порядку ведения Реестра морских портов Российской Федерации должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, готовит письменное уведомление администрации морского порта о наличии недостатков в документах, объясняет содержание выявленных недостатков и предлагает их устранить.

14.5. Максимальный срок исполнения административного действия составляет не более 10 рабочих дней. 

14.6. После устранения администрацией морского порта выявленных недостатков, доработанные документы повторно направляются в Росморречфлот и рассматриваются в соответствии с пунктом 14.1 настоящего Административного регламента.
Внесение сведений о морском порте в Реестр
15. Основанием для начала исполнения административного действия является завершение рассмотрения должностным лицом, ответственным за ведение Реестра, поступивших от администрации морского порта заявления, сведений и документов (при отсутствии выявленных в ходе рассмотрения замечаний и недостатков) и проставлением отметки на заявлении «Для внесения в Реестр» с указанием даты и времени.

Для включения морского порта в Реестр должностное лицо, ответственное за ведение Реестра, готовит проект распоряжения Росморречфлота о внесении морского порта в Реестр и присвоении ему порядкового регистрационного номера.

Распоряжение Росморречфлота о внесении морского порта в Реестр и присвоении ему порядкового регистрационного номера утверждает руководитель Росморречфлота или должностное лицо, исполняющее его обязанности.

Ведение Реестра осуществляется в специальной книге и в электронном виде. Реестр представляет собой совокупность сведений о морских портах Российской Федерации и операторах морских терминалов морских портов, заполненных в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.

Лист регистрации изменений, вносимых в Реестр, приведен в приложении   № 3  к настоящему Административному регламенту.

Должностное лицо, ответственное за ведение Реестра, вносит соответствующие записи, руководствуясь настоящим Административным регламентом и законодательством Российской Федерации.

После внесения необходимых записей в Реестр должностное лицо, ответственное за ведение Реестра, направляет копию решения (распоряжения) в администрацию морского порта с приложением сведений, вносимых в Реестр.

Максимальный срок исполнения административного действия составляет не более 10 рабочих дней.

Опубликование Реестра
16. Опубликование Реестра осуществляется должностным лицом, ответственным за ведение Реестра.

Реестр размещается на Интернет-сайте Росморречфлота.

Максимальный срок исполнения административного действия составляет не более 10 дней со дня утверждения распоряжения о внесении морского порта в Реестр, исключения его из Реестра или изменения записей в Реестре.

Предоставление выписок из Реестра и информации о морских портах, внесенных в Реестр
17. Основанием для начала процедуры предоставления сведений, содержащихся в Реестре, является регистрация в системе делопроизводства Росморречфлота письменного обращения заявителя.

Содержащиеся в Реестре сведения Росморречфлот предоставляет заинтересованным лицам на бесплатной основе в форме выписки из Реестра морских портов Российской Федерации (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту). 

Выписку из Реестра готовит должностное лицо, ответственное за ведение Реестра. 

После подписи выписки из Реестра руководителем структурного подразделения Росморречфлота, ответственного за ведение Реестра, и ее регистрации в порядке делопроизводства, выписка направляется заявителю почтой.

Максимальный срок предоставления выписки из Реестра составляет не более 10 дней со дня поступления письменного обращения заявителя.

Изменение содержащихся в Реестре записей
18. Основанием для начала исполнения административного действия является регистрация в системе делопроизводства Росморречфлота представленных Минтрансом России или администрацией морского порта сведений и документов, обосновывающих изменение содержащихся в Реестре записей, а также выявление технических ошибок в Реестре.

Изменение содержащихся в Реестре записей осуществляется в порядке, предусмотренном для внесения морского порта в Реестр и настоящим Административным регламентом.

Максимальный срок выполнения действия соответствует сроку, предусмотренному для внесения морского порта в Реестр. 

При изменении содержащихся в Реестре записей, ранее внесенные данные хранятся в Росморречфлоте в течение пяти лет.

Хранение записей, ранее внесенных в Реестр, осуществляется в структурном подразделении Росморречфлота, ответственном за ведение Реестра.

Исключение морского порта из Реестра
19. Исключение сведений о морском порте из Реестра производится на основании решения Правительства Российской Федерации о закрытии морского порта для оказания услуг не ранее чем через год со дня принятия такого решения.

Основанием для начала исполнения административного действия является регистрация в системе делопроизводства Росморречфлота решения Правительства Российской Федерации об исключении морского порта из Реестра.

Должностное лицо, ответственное за ведение Реестра, при получении решения Правительства Российской Федерации о закрытии морского порта для оказания услуг доводит его до администрации морского порта.

Исключение сведений о морском порте из Реестра осуществляется на основании решения (распоряжения) Росморречфлота.

Должностное лицо, ответственное за ведение Реестра, после получения копии решения (распоряжения) Росморречфлота вносит соответствующую запись об исключении морского порта из Реестра.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет не более 10 дней после истечения срока, указанного в первом абзаце пункта 19.

IV. Порядок и формы контроля исполнения государственной функции по ведению Реестра
20. Контроль исполнения государственной функции по ведению Реестра Росморречфлотом осуществляется Минтрансом России.

21. Контроль исполнения государственной функций по ведению Реестра осуществляется посредством проведения проверок.

22. Текущий контроль соблюдения последовательности административных действий, определенных административными процедурами исполнения государственной функции по ведению Реестра и принятием решений специалистами, осуществляется должностными лицами структурного подразделения Росморречфлота, ответственными за организацию работы исполнения государственной функции по ведению Реестра.

23. Персональная ответственность должностных лиц структурного подразделения Росморречфлота закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

24. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается актами Росморречфлота.

25. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы исполнения государственной функции по ведению Реестра, проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Росморречфлота или лицом, исполняющим его обязанности.

26. Контроль полноты и качества исполнения государственной функции по ведению Реестра включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Росморречфлота, администраций морских портов.

27. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества исполнения государственной функции по ведению Реестра осуществляются на основании актов (приказов) Росморречфлота.

28. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
29. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции по ведению Реестра распоряжением руководителя Росморречфлота формируется комиссия, в состав которой могут входить граждане, их объединения и организации.

Результаты деятельности комиссии оформляются протоколами, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции по ведению Реестра
30. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции по ведению Реестра устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Решения Росморречфлота, принятые в ходе исполнения государственной функции по ведению Реестра, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке. 

31. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции по ведению Реестра.

31.1. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:

администраций морских портов - в Росморречфлот;

Росморречфлота - руководителю Росморречфлота, в Минтранс России по адресу: г. Москва, ул. Рождественка, д. 1, стр. 1.;

руководителя Росморречфлота, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц Росморречфлота и администраций морских портов - в Минтранс России.

31.2. Заявители имеют право направить обращение (предложение, жалобу, претензию) в письменном виде.

В обращении указываются:

в обязательном порядке либо наименование государственного органа, в который заявитель направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (уведомление о переадресации обращения);

суть обращения;

личная подпись и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня его регистрации в системе делопроизводства Росморречфлота.

В исключительных случаях, в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении Росморречфлотом запроса в соответствующую администрацию морского порта о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, руководитель Росморречфлота, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

Порядок продления срока рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

31.3. Обращение заявителя не рассматривается в случае:

если в обращении не указаны фамилия либо наименование лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если предметом обращения является решение, принятое в судебном порядке, то оно возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

если государственным органом или должностным лицом получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Заявителю, направившему данное обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

если текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

31.4. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

31.5. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

31.6. Если в результате рассмотрения жалоба (претензия) признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственных функций на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу (претензию).

31.7. Должностным лицом, рассматривавшим жалобу (претензию), направляется заявителю сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

31.8. Если в ходе рассмотрения жалоба (претензия) признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы (претензии) направляется заявителю не позднее 30 дней с момента его получения.

31.9. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственных функций по ведению Реестра на основании настоящего Административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

принятых решений;

проведенных действий по предоставлению сведений и (или) применению административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятые в ходе исполнения государственных функций по ведению Реестра, повлекшие за собой жалобу (претензию) заявителя.

31.10. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Судебный порядок обжалования
32. Заявитель вправе обжаловать в суд решения Росморречфлота, принятые в ходе исполнения государственной функции по ведению Реестра, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту (п.11)

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий исполнения государственной функции

по ведению Реестра 
[image: image1]
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту (п.15.4)
______________________________________

(полное наименование морского порта)

1.        Наименование морского порта:                       ___________

2.        Порядковый регистрационный номер:            ___________  

3.        Местонахождение морского порта:                 ___________

4.        Дата и номер решения об открытии

           морского порта для оказания услуг:                ___________

5.        Основные технические характеристики

           морского порта:                                                 

5.1.     Площадь территории морского порта:             ___________

5.2.     Площадь акватории морского порта:               ___________

5.3.     Количество причалов:                                        ___________

5.4.     Длинна причального фронта

           морского порта (м):                                            ___________

5.5.     Пропускная способность грузовых

           терминалов всего (тыс. тонн в год):                 ___________

           в том числе:  

           наливные (тыс. тонн в год):                               ___________

           сухие (тыс. тонн в год):                                      ___________

           контейнеры (тыс. единиц в

           двадцатифутовом эквиваленте в год):              ___________

5.6.     Пропускная способность пассажирских

           терминалов (пассажиров в год):                        ___________

5.7.     Максимальные габариты судов,

           заходящих в порт (осадка, длинна, ширина):   ___________ 

5.8.     Площадь крытых складов (тыс. м2,):                 ___________

5.9.     Площадь открытых складов (тыс. м2):              ___________

5.10.   Емкости резервуаров для хранения:

           нефти, нефтепродуктов, химических

           грузов, пищевых наливных грузов,

           зерновых грузов (заполняется отдельно),

          (тыс. тонн):                                                             ___________

6.        Период навигации в морском порту:                 ___________

7.        Наименование и адрес администрации

           морского порта:                                                    ___________

8.        Перечень операторов морских терминалов,

           а также услуг, оказание которых

           осуществляется операторами морских

           терминалов (заполняется отдельно по

           каждому морскому терминалу) 

8.1.     Полное наименование оператора

           морского терминала:                                           ___________

8.2.     Местонахождение морского терминала 

           и почтовый адрес оператора морского 

           терминала:                                                            ___________

8.3.     Информация об услугах, оказываемых

            операторами  морских терминалов:                  ___________

8.4.      Основные технические характеристики

            морского терминала:                                        

8.4.1.   Площадь территории морского терминала:     ___________

8.4.2.   Площадь акватории морского терминала:       ___________   

8.4.3.   Количество причалов морского терминала:    ___________  

8.4.4.   Длинна причального фронта

            морского терминала:                                          ___________ 

8.4.5.   Пропускная способность грузового

            морского терминала всего (тыс. тонн в год):   ___________

            в том числе:  

            наливные (тыс. тонн в год):                               ___________

            сухие (тыс. тонн в год):                                      ___________

            контейнеры (тыс. единиц в

            двадцатифутовом эквиваленте в год):              ___________

8.4.6.   Пропускная способность пассажирского

            морского терминала (пассажиров в год):         ___________

8.4.7.   Максимальные габариты судов,

            обрабатываемых у морского

            терминала (осадка, длинна, ширина):               ___________

8.4.8.   Площадь крытых складов (тыс. м2):                 ___________

8.4.9.   Площадь открытых складов (тыс. м2):              ___________

8.4.10. Емкости резервуаров для хранения:

            нефти, нефтепродуктов, химических

            грузов, пищевых наливных грузов,

            зерновых грузов (заполняется отдельно),

            (тыс. тонн):                                                           ___________                                               
8.4.11. Период навигации:                                              ___________

9.         Основание и дата исключения

            морского порта из Реестра:                                ___________

__________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту (п.15.4)

Лист регистрации изменений, вносимых

в Реестр 

	№ 
п/п
	Реестровый
номер
	Наименование
морского порта
	Изменение
	№

листа с 
изменением
	Дата    
внесения  
изменения
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Административному регламенту (п.17.2)

На бланке Федерального агентства морского и речного транспорта

ВЫПИСКА

из Реестра морских портов Российской Федерации
«_____»___________200__г.

Сведения о____________________________________________________

                       (полное наименование морского порта 

                         или оператора морского терминала)

внесены в Реестр морских портов Российской Федерации за №____  на основании решения (распоряжения) Федерального агентства морского и речного транспорта от ________№_____.

Настоящая выписка дана по заявлению _______________________________.

                                                                                (полное наименование заявителя)

Должность______________________________ инициалы, фамилия.

                                     (подпись) 

                                        М.П.

______________________
Исключение морского порта из Реестра








Изменение содержащихся в Реестре записей





Предоставление выписок из Реестра и информации о морских портах,


внесенных в Реестр





Опубликование Реестра








Внесение сведений о морском порте в Реестр








Рассмотрение Росморречфлотом сведений и документов, предоставляемых администрациями морских портов, необходимых для включения их в Реестр











Получение Росморречфлотом выписки из Государственного каталога


 Географических названий и копии приказа Министерства транспорта Российской Федерации об открытии морского порта для оказания услуг








