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УТВЕРЖДЕН 

  приказом Минтранса России 

      от                       №                

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Федерального агентства воздушного транспорта исполнения 

государственной функции по аккредитации органов по сертификации и испытательных лабораторий (центров) в установленной сфере деятельности гражданской авиации

I. Общие положения

1. Административный регламент Федерального агентства воздушного транспорта исполнения государственной функции по аккредитации органов по сертификации и испытательных лабораторий (центров) в установленной сфере деятельности гражданской авиации  (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Федерального агентства воздушного транспорта (Росавиации) и его структурных подразделений, порядок взаимодействия с юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, являющимися потребителями результатов исполнения государственной функции по аккредитации органов по сертификации и испытательных лабораторий (центров) в установленной сфере деятельности гражданской авиации и  последующего инспекционного контроля для проведения обязательной сертификации.
2. Исполнение государственной функции по аккредитации органов по сертификации и испытательных лабораторий (центров) в установленной сфере деятельности гражданской авиации (далее – аккредитация) осуществляется в соответствии:

с Федеральным законом от 19 марта 1997 г. № 60-ФЗ «Воздушный кодекс Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 12, ст. 1383; 1999, № 28, ст. 3483; 2004, № 35, ст. 3607, № 45, 4377; 2005, № 13,    ст. 1078; 2006, № 30, ст. 3290, № 30, ст. 3291; 2007, № 1 (1 ч.), ст.29, № 27, ст. 3213, № 46, ст. 5554, № 49, ст. 6075, № 50, ст. 6245);

с Федеральным законом от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 52 (ч.1), ст. 5140; 2005, № 19, ст. 1752; 2007, № 19, ст. 2293, № 49, ст. 6070);

с Федеральным законом от 05 августа 2000 г. № 117-ФЗ «Налоговый кодекс Российской Федерации (часть 2)» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 32, ст. 3341; 2001, № 1, ст.18, № 23, ст. 2289, № 33, ст. 3413, 3421, 3429, № 49, ст. 4554, 4564, № 53 (ч.1), ст. 5015, 5023; 2002, № 1 (ч.1), ст. 4,     № 22, ст. 2026, № 30, ст. 3021, 3027, 3033, № 52 (ч.1), ст. 5138; 2003, № 1, ст. 2, 5, 6, 8, 11, № 19, ст. 1749, № 21, ст. 1958, № 22, ст. 2066, № 23, ст. 2174, № 26, ст. 2567,  № 27 (ч.1),  ст. 2700,  № 28, ст. 2874, 2879, 2886,  № 46 (ч.1), ст. 4435, 4443, 4444,    № 50, ст. 4849, № 52 (ч.1), ст. 5030; 2004, № 15, ст. 1342, № 27, ст. 2711, 2713, 2715, № 30, ст. 3083, 3084, 3088, № 31, ст. 3219, 3220, 3222, 3231, № 34, ст. 3517, 3518, 3520, 3522, 3523, 3524, 3525, 3527,  № 35, ст. 3607,  № 41, ст. 3994,  № 45 ст. 4377.  № 49, ст. 4840; 2005,  № 1 (ч.1),  ст. 9, 29, 30, 34, 38,  № 21, ст. 1918,  № 23, ст. 2201,  № 24, ст. 2312, № 25, ст. 2427, 2428, 2429, № 27, ст. 2707, 2710, 2717, № 30 (ч.1),    ст. 3101, 3104,  3112,  3117,  3118,  № 30 (ч.2), ст. 3128,  3129,  3130,   № 43, ст. 4350,   № 50, ст. 5246,  5249,  № 50 (ч.1), ст.  5581;  2006,  № 1,  ст. 12, 16,   № 3, ст. 280,     № 10, ст. 1065, № 12, ст. 1233, № 23, ст. 2380, 2382, № 27, ст. 2881, № 30, ст. 3295,  № 31 (ч.1), ст. 3433, 3436, 3443, 3450, 3452, № 43, ст. 4412, № 45, ст. 4627, 4628, 4629, 4630,  № 47,  ст. 4819,   № 50,  ст. 5279,  5286;  2007,  №1 (ч.1)  ст. 7, 20, 31, 39, № 3, ст. 1465, № 21, ст. 2461-2463, № 22, ст. 2563, 2564, № 23, ст. 2691, № 31,         ст. 3991, 4013, № 45, ст. 5416, 5417, 5432, № 46, ст. 5553, 5554, 5557, № 49, ст. 6045, 6046, 6071, № 50, ст. 6237, 6245, 6246);

с  постановлением Правительства Российской Федерации от 24 февраля 2009 г. № 163 «Об аккредитации органов по сертификации и испытательных лабораторий (центров), выполняющих работы по подтверждению соответствия» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 10, ст. 1221);
с постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июля  2004 г. № 396 «Об утверждении Положения о Федеральном агентстве воздушного транспорта» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 32,        ст. 3343; 2006, № 15, ст. 1612, № 41, ст. 4256, № 52 (ч.3), ст. 5587; 2007, № 52, ст. 6472);

с Федеральными авиационными правилами «Сертификация аэропортов. Процедуры», утвержденными приказом ФСВТ России от 24 апреля 2000 г. № 98 (зарегистрирован Минюстом России 31 августа 2000 г., регистрационный № 2370) с изменениями внесенными приказом Минтранса России от 07 сентября 2007 г. № 131 (зарегистрирован Минюстом России 11 октября 2007 г., регистрационный № 10304);

3. Выполнение государственной функции по аккредитации органов по сертификации и испытательных лабораторий (центров) в установленной сфере деятельности гражданской авиации осуществляет Росавиация, через структурные подразделения, осуществляющие сертификацию объектов, подпадающих под требование федерального закона от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании» (далее - структурное подразделение по направлению деятельности). 
Предоставление заявителям результатов аккредитации осуществляется Росавиацией.

4. Реализация государственной функции по аккредитации органов по сертификации и испытательных лабораторий (центров) в установленной сфере деятельности гражданской авиации включает следующие основные этапы:

прием заявления и комплекта документов на аккредитацию;

проведение экспертизы комплекта документов, представленных заявителем;

рассмотрение заявления и принятие решения о проведении аккредитации;

проверка заявителя; 

принятие решения об аккредитации заявителя или об отказе в аккредитации по результатам экспертизы и проверки;

оформление, регистрация и выдача аттестата аккредитации и распространение информации о результатах аккредитации;

проведение инспекционного контроля за аккредитованным субъектом;

расширение области аккредитации или аккредитация на новый срок.  
Каждый последующий этап аккредитации проводится при положительном результате предыдущего этапа.

Конечным результатом исполнения государственной функции является:

выдача аттестата аккредитации (далее – аттестат);

отказ в проведении аккредитации;

отказ в выдаче аттестата;

прекращение действия аттестата;

доведение информации об аккредитованных субъектах.

Процедура исполнения государственной функции по аккредитации  завершается получением заявителем:

аттестата;

сообщения об отказе в проведении аккредитации;

сообщения об отказе в выдаче аттестата;

сообщение о прекращении действия аттестата.
6. Заявителем, претендующим на аккредитацию в качестве органа по сертификации и испытательной лаборатории (центра) в установленной сфере деятельности гражданской авиации является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, обратившиеся с заявлением в Росавиацию на получение аттестата  или продление срока его действия.

II. Требования к порядку исполнения государственных функций

Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

7. Информация о порядке исполнения государственной функции по аккредитации  предоставляется:

должностным лицом (руководителем) структурного подразделения Росавиации, исполняющим государственную функцию по направлению деятельности.

Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, при личном обращении, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

8. Местонахождение Росавиации: Ленинградский проспект, 37, Москва.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: Ленинградский проспект, 37, Москва А-167, ГСП-3, 125993, Росавиация.

Электронный адрес для направления обращений: rusavia@scaa.ru.

Руководитель: Курзенков Геннадий Кузьмич. тел.: (495)155-52-55; 

факс: (495)155-56-56.

Местонахождение экспедиции Росавиации: Ленинградский проспект, 37, Москва.

Часы работы экспедиции Росавиации:

понедельник - четверг - с 9.00 до 17.00 часов, пятница - с 9.00 до 16.00 часов, суббота и воскресенье - выходные дни.

Информация о режиме работы экспедиции Росавиации размещена на официальном сайте Росавиации: www.favt.ru..

Телефон справочной службы Росавиации: (495) 155-50-09.

Блок схема последовательности действий исполнения государственной функции по аккредитации  приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

9. Информация об административных процедурах исполнения государственной функции сообщается по телефонам для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет.

10. На Интернет-сайте Росавиации размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность исполнения государственной функции;

текст настоящего Регламента с приложениями;

перечень документов, необходимых для проведения аккредитации, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования, предъявляемые к этим документам;

схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;

таблица сроков исполнения государственной функции и максимальных сроков исполнения отдельных административных процедур, времени приема документов и т.д.;

основания отказа в аккредитации;

порядок информирования о ходе исполнения государственной функции;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих государственную функцию.

11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

12. Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

13. Заявители, представившие в Росавиацию документы для проведения аккредитации, в обязательном порядке информируются специалистами: 

об отказе в аккредитации;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

14. В аккредитации  отказывается, если:

1) комплект документации, представляемой для оценки соответствия заявителя требованиям, не соответствует перечню, указанному в пункте 23 настоящего Регламента;
2) в документах, представленных заявителем, имеется недостоверная или искаженная информация;

3) заявитель не соответствует критериям аккредитации.

Сообщение об отказе в аккредитации направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявке о проведении аккредитации (при наличии соответствующих данных в заявке).

15. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявке о проведении аккредитации адресу письмом, телефону и/или электронной почте.

16. В любое время с момента приема документов на проведение аккредитации заявитель имеет право на получение сведений об исполнении государственной функции по аккредитации при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, а также по почте или посредством личного посещения Росавиации. 

17. Государственная функция по аккредитации осуществляется безвозмездно. 
Порядок получения консультаций (справок) об исполнении государственной функции
18. Консультации (справки) об исполнении государственной функции предоставляются специалистами, исполняющими государственную функцию, в том числе специалистами, специально назначенными для консультаций.

19. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для проведения аккредитации, комплектности (достаточности) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для проведения аккредитации (орган, организация и их местонахождение);

время приема и выдачи документов;

срок предоставления заявителям результатов исполнения государственной функции;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.

20. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона, электронной почты или по письменному обращению.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

При консультировании по телефону должностные лица Росавиации, в соответствии с поступившим запросом предоставляют информацию по следующим вопросам:

о входящих номерах заявлений (обращений) по вопросам аккредитации, зарегистрированных в системе делопроизводства Росавиации;

о принятии решения по конкретному заявлению (обращению) по вопросам аккредитации;

о нормативных актах и предоставлении заявителям результатов исполнения государственной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

о перечне необходимых документов для проведения аккредитации;

о необходимости надлежаще  заверять документы, прилагаемые к заявлению;

о местах размещения на официальных сайтах Росавиации информации о выданных аттестатах аккредитации, а также справочных материалах по аккредитации.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий двух рабочих дней с момента поступления обращения по вопросам, которые указаны в настоящем пункте для консультирования по телефону.

В иных случаях ответ на обращение заявителей направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 дней с момента поступления обращения.

21. Консультации общего характера (о местонахождении Росавиации, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться круглосуточно с использованием автоинформатора.

Требования к составу документов, необходимых для исполнения государственной функции

22. Для проведения аккредитации заявителем представляются документы в соответствии с пунктом 23 настоящего Регламента.
Перечень документов, представляемых заявителями

23. Для проведения аккредитации заявителями представляются в Росавиацию, на имя руководителя, следующие документы:

а) заявление об аккредитации (приложение № 2, №3 к настоящему Регламенту) с указанием:

наименования юридического лица, места его нахождения, государственного регистрационного номера записи о создании юридического лица и данных документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц, - для юридических лиц;

фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя, места его жительства, данных документа, удостоверяющего личность, государственного регистрационного номера записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данных документа, подтверждающего факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, -  для индивидуального предпринимателя;

идентификационного номера налогоплательщика и реквизитов документа о постановке заявителя на учет в налоговом органе;

области аккредитации;

согласия с проведением инспекционного контроля в соответствии с настоящим Регламентом; 
б) документы, подписанные заявителем и заверенные его печатью, подтверждающие соответствие заявителя критериям аккредитации. 

Не допускается истребование у заявителя дополнительных документов, за исключением указанных в настоящем пункте и предусмотренных настоящим Регламентом.

Требования к документам, представляемым заявителями

24. Заявление на аккредитацию должно быть заполнено машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

Заявление оформляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

25. Заявление может быть направлено по почте или доставлено заявителем непосредственно в экспедицию Росавиации.

26. Необходимые для проведения аккредитации  документы представляются не менее чем в двух экземплярах-подлинниках, один из которых после проведения аккредитации должен быть возвращен заявителю с отметкой о регистрации, второй - помещается в дело, сопровождающее реестр выданных аттестатов.

27. Тексты документов, представляемых для аккредитации, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием местонахождения. Фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, адрес местожительства - написаны без сокращений.

Не подлежат приему для аккредитации документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Сроки исполнения государственной функции

28. Максимальный срок исполнения государственной функции и предоставления заявителям результатов исполнения государственной функции составляет 90 дней.

29. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении аттестата, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Требования к местам исполнения государственной функции  

30. Здания (строения), в которых расположены Росавиация, должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Входы в помещения   Росавиации оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.   

31. На территории, прилегающей к месторасположению Росавиации  оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности  и количества заявителей, обратившихся  в Росавиацию  за определенный период. 

На стоянке должно быть не менее 10 машиномест, из них не менее одного места – для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

32. Центральный вход в здание Росавиации  должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о Росавиации, осуществляющей исполнение государственной функции:

наименование;

местонахождение;

режим работы;

адрес официального  Инернет-сайта;

телефонные номера и электронный адрес справочной службы. 

33. Помещения для оказания услуги обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, должности специалиста, предоставляющего государственную услугу.

В указанных помещениях размещаются стенды с информацией, относящейся к организации в установленном порядке проведения аккредитации, и образцами документов, представляемых для получения аттестата аккредитации.

34. Для ожидания приема заявителей  отводятся места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов.

35. В помещении рабочее место специалиста, предоставляющего государственную услугу, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и оргтехникой, позволяющей своевременно  и в полном объеме организовать предоставление государственной услуги.

III. Административные процедуры

Последовательность административных процедур исполнения государственной функции

36. Исполнение государственной функции по аккредитации включает следующие административные процедуры:

прием заявления на проведение аккредитации; 
проведение экспертизы комплекта документов, представленных заявителем;
рассмотрение заявления и принятие решения о проведении аккредитации;

проведение проверки заявителя; 

принятие решения об аккредитации заявителя или об отказе в аккредитации по результатам экспертизы и проверки;

оформление, регистрация, выдача аттестата аккредитации и распространение информации о результатах аккредитации;  
проведение инспекционного контроля за аккредитованным субъектом;

расширение области аккредитации или аккредитация на новый срок.

Прием заявления на проведение аккредитации

37. Основанием для начала исполнения государственной функции является письменное обращение заявителя в Росавиацию с комплектом документов, необходимых для проведения аккредитации.

38. Специалист, ответственный за прием документов по направлению деятельности, проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом, удостоверяясь, что:

документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием местонахождения;

фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, адрес местожительства – без сокращений;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на документ, состоящий не более чем из шести страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 10 минут для каждых шести страниц представленных документов.

39. Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием инициалов и фамилии. В случае если документы представляются непосредственно заявителем, то заявитель  заверяет надпись своей подписью.

Максимальный срок выполнения действия составляет три минуты на каждую пару - документ-копия, состоящую не более чем из 12 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на одну минуту для каждых шести страниц представленных документов.

40. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 23 настоящего Регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для исполнения государственной функции, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов для получения заявителем результатов исполнения государственной функции, специалист, ответственный за прием документов, формирует перечень выявленных препятствий для аккредитации в двух экземплярах, и передает его заявителю для подписи. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для исполнения государственной функции вместе с представленными документами передается заявителю, второй остается у специалиста.

В случае если документы представляются по почте, специалист, ответственный за прием документов, первый экземпляр перечня выявленных препятствий направляет заявителю по почте.
Максимальный срок выполнения действия составляет пять минут.

41. Специалист, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами ведения книг учета документов:

порядковый номер записи;

дата и время приема с точностью до минуты;

общее количество документов и общее число листов в документах;

данные о заявителе;

сведения об объекте прав;

цель обращения заявителя;

свои инициалы и фамилию.

Максимальный срок выполнения действия составляет пять минут.

42. В случае если документы представляются непосредственно заявителем, специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку о приеме документов в произвольной форме в двух экземплярах, в которой в том числе указываются:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

номер книги учета входящих документов и порядковый номер записи в книге учета входящих документов;

отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, необходимым для начала аккредитации;
инициалы и фамилия специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

телефон, инициалы и фамилия специалиста, у которого заявитель в течение срока проведения аккредитации может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Максимальный срок выполнения действия составляет пять минут.

43. Специалист, ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, второй экземпляр помещает в дело.

Максимальный срок выполнения действия составляет одну минуту.

44. Максимальный срок приема документов юридических лиц не может превышать 45 минут.
45. Регистрация полученной по почте заявки осуществляется специалистом структурного подразделения Росавиации, ответственного за делопроизводство, не позднее дня, следующего за днем получения.

Проведение экспертизы комплекта документов, представленных заявителем

46. Основанием для проведения экспертизы комплекта документов, представленных заявителем является решение руководителя структурного подразделения Росавиации по направлению деятельности о принятии их к рассмотрению.

47. Комплектность и содержание документации должны соответствовать требованиям нормативных правовых документов.

48. Экспертиза комплекта документов, представленных заявителем, осуществляется специалистами Росавиации по направлению деятельности. 
49. На основании результатов рассмотрения документации специалистами Росавиации по направлению деятельности оформляется экспертное заключение по документации (приложение № 4 к настоящему Регламенту) (далее - заключение), в котором делаются следующие выводы:

о соответствии документации требованиям нормативных правовых документов;

о необходимости и сроках ее доработки;

о возможности проведения проверки заявителя или нецелесообразности дальнейшего проведения работ по аккредитации.

В ходе рассмотрения заявления и соответствующей документации проводится оценка представленных документов на соответствие их требованиям воздушного законодательства Российской Федерации, устанавливается наличие или отсутствие того, что:

представленные в документации материалы позволяют провести оценку соответствия заявителя предъявляемым требованиям;

заявитель располагает всем необходимым (специалистами, оборудованием, зданиями, сооружениями, документацией и т.п.) для обеспечения осуществления деятельности;

руководители и специалисты заявителя имеют соответствующее высшее профессиональное образование.

Максимальный срок проведения действия составляет 10 дней с момента решения руководителя структурного подразделения Росавиации по направлению деятельности о принятии документов заявителя к рассмотрению.

Рассмотрение заявления и принятие решения о проведении аккредитации 

50. Для принятия решения по аккредитации из специалистов Росавиации  создается комиссия по аккредитации (далее – Комиссия), которую возглавляет Руководитель Росавиации. Состав Комиссии определяется Руководителем Росавиации и утверждается распоряжением Росавиации.
50. По результатам оценки представленной документации Специалистами Росавиации по направлению деятельности составляется заключение о соответствии заявителя предъявляемым требованиям, которое направляется в Комиссию для принятия решения о проведении или отказе в аккредитации заявителя (приложение № 5 к настоящему Регламенту).

51. Комиссия рассматривает представленное заключение о соответствии заявителя предъявляемым требованиям и принимает решение, которое доводится до заявителя в письменной форме в течении 10 дней с даты получения от него документов, указанных в пункте 23 настоящего Регламента, о проведении проверки заявителя или с мотивированным отказом в аккредитации.
Проведение проверки заявителя 

52. Основанием для проведения проверки заявителя является решение Комиссии о проведении проверки.

53. Проверка соответствия заявителя критериям аккредитации осуществляется в соответствии  с программой проверки, определяемой Руководителем Росавиации. Состав группы и программа проверки предоставляется заявителю не позднее 3 рабочих дней до начала осуществления проверки.

Принятие решения об аккредитации заявителя или об отказе в аккредитации по результатам проверки

54. По результатам проведенной проверки заявителя руководитель группы составляет акт (приложение № 6 к настоящему Регламенту) и представляет на рассмотрение в Комиссию. 
55. Комиссия рассматривает представленный  акт проверки  и принимает решение о выдаче аттестата аккредитации заявителю или об отказе в его выдачи.
56. Структурное подразделение Росавиации по направлению деятельности в течение 3 дней с даты принятия решения, указанного в пункте 55 настоящего Регламента, выдает заявителю аттестат аккредитации или уведомление, содержащее мотивированный отказ в такой аккредитации.  

Оформление, регистрация и выдача аттестата аккредитации и распространение информации о результатах аккредитации
57. Аттестат аккредитации (приложение № 7 к настоящему Регламенту) оформляется должностным лицом структурного подразделения Росавиации по направлению деятельности. 

Аттестат аккредитации подписывается Руководителем Росавиации. 

Аттестат аккредитации регистрируется в специальной книге и заверяется печатью Росавиации.

58. Выдача аттестата аккредитации заявителю производится структурным подразделением Росавиации по направлению деятельности. 

Аттестат аккредитации вступает в силу с момента его регистрации.

59. В аттестат аккредитации указывается дата выдачи и срок действия, в приложении к аттестату аккредитации – сфера аккредитации заявителя (приложение №8 к настоящему Регламенту).
Аттестат аккредитации  выдается заявителю сроком на 5 лет.

60 Информация  о результатах аккредитации (перечень аккредитованных организаций) размещается на официальном сайте Росавиации: www.favt.ru..

Проведение инспекционного контроля за аккредитованным субъектом 

61. Инспекционный контроль осуществляется структурным подразделением Росавиации по направлению деятельности в форме плановых и внеплановых проверок на основании распоряжения руководителя, заместителя руководителя Росавиации, в котором указывается: 
- наименование органа, осуществляющего проверку;
- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
- правовые  основания  проведения   проверки,   в  том  числе  подлежащие  проверке  обязательные требования;
- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
- перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;
- перечень     документов,     представление     которых     юридическим     лицом,     индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
- даты начала и окончания проведения проверки.
62. Продолжительность инспекционного контроля или внеплановой проверки не должна превышать 1 месяца.

Уведомление о сроках осуществления инспекционного контроля направляется заявителю  не позднее 10 рабочих дней до его начала.

Первый инспекционный контроль осуществляется в течении 1 года с даты аккредитации заявителя, последующие – 1 раз в 2 года.

63. Группа проверки при осуществлении инспекционного контроля  вправе:

а) запрашивать у заявителя объяснения и документы, относящиеся к предмету проверки;

б) выносить решения об устранении заявителем выявленных нарушений, устанавливать сроки устранения таких нарушений. 

64. По результатам работы группы проверки составляется акт, который утверждается руководителем, заместителем руководителя  Росавиации.

65. Утвержденный акт по результатам инспекционного контроля направляется заявителю.

Копии акта по результатам инспекционного контроля заявителя хранятся в структурном подразделении Росавиации, по направлению деятельности.

66. Внеплановая проверка заявителя осуществляется:

для проверки устранения нарушений, выявленных в ходе инспекционного контроля;  

при получении от органов государственной власти информации, а от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан жалоб о нарушении заявителем критериев аккредитации.

67. Росавиация вправе принять решение о приостановлении действия аттестата аккредитации при выявлении следующих нарушений:

а) несоблюдение заявителем правил сертификации, проведения испытаний и требований настоящего Регламента;

б) проведение сертификации, испытаний объектов подтверждения соответствия, не входящих в область аккредитации заявителя;

в) проведение сертификации заявителем на основании нормативных правовых актов, утративших силу;

г) непредставление отчетности или наличие в представленной отчетности недостоверных сведений.

68. Структурное подразделение Росавиации по направлению деятельности доводит в письменной форме до заявителя в течении 3 дней решение Комиссии по  аккредитации о приостановлении действия аттестата аккредитации и  установленный срок устранения нарушений, который не должен превышать  6 месяцев.  

69. Заявитель обязан уведомить в письменной форме структурное подразделение Росавиации по направлению деятельности об устранении им нарушений, выявленных в ходе проведения инспекционного контроля или внеплановой проверки, в установленный срок.  

70. Структурное подразделение Росавиации по направлению деятельности после получения соответствующего уведомления заявителя:

а) проводит проверку устранения заявителем нарушений, повлекших за собой приостановление действия аттестата аккредитации, в течении 20 дней с даты получения письменного уведомления об устранении нарушений и направляет предложение в Комиссию для принятия решения о возобновлении действия аттестата аккредитации в случае устранения заявителем нарушений, повлекших за собой приостановление действия аттестата аккредитации;

б) сообщает о принятом Комиссией решении в письменной форме заявителю в течение 3 дней с даты его принятия.

71. Срок действия аттестата аккредитации не продлевается на время приостановления его действия.

72. В случае если в установленный срок заявитель не устранил выявленные нарушения, Росавиация обращается в суд с заявлением о прекращении действия аттестата аккредитации. При этом Росавиацией приостанавливается действие аттестата аккредитации на период до вступления в силу решения суда.    

73. Решение о приостановлении действия аттестата аккредитации и направлении заявления о прекращении действия аттестата аккредитации  в суд доводится Росавиацией  до заявителя в письменной форме с мотивированным обоснованием  в течение 3 дней с даты его принятия.   

74. Действие аттестата аккредитации может быть прекращено досрочно по заявлению заявителя.

Расширение области аккредитации или аккредитация на новый срок

75. Расширение области аккредитации или аккредитация на новый срок осуществляется по заявлению заявителя в порядке, предусмотренном пунктами 36-60 настоящего Регламента. 

76. Аккредитацию на новый срок заявителя проводят к моменту истечения срока действия аттестата аккредитации на основании заявки, представленной заявителем.
77. Заявитель, претендующий на аккредитацию на новый срок, должен подать в Росавиацию не позднее, чем за 90 дней до истечения срока действия аттестата аккредитации.
78. Аккредитация на новый срок может быть проведена по сокращенной процедуре на основании результатов инспекционного контроля и рассмотрения (экспертизы) документов
79. При реорганизации юридического лица в форме слияния, присоединения, преобразования или изменения его наименования аттестат аккредитации переоформляется по заявлению правопреемника (переименованного юридического лица). К заявлению должны быть приложены документы, предусмотренные пунктом 24 настоящего Регламента.

80. При реорганизации юридического лица в форме разделения или выделения аккредитация правопреемника проводится в порядке, предусмотренном пунктами 37-61 настоящего Регламента.   

81. Переоформление аттестата аккредитации осуществляется Росавиацией в течение 30 дней  с даты получения соответствующего заявления.

IV. Порядок и форма контроля исполнения государственной функции
82. Контроль исполнения Росавиации государственной функции осуществляется  Министерством транспорта Российской Федерации;

83. Контроль исполнения государственных функций осуществляется посредством проведения проверок.

84. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами исполнения государственной функции и принятия решений специалистами, осуществляется должностными лицами структурного подразделения Росавиации, ответственных за организацию работы исполнения государственных функций по направлению деятельности.
85. Персональная ответственность специалистов структурного подразделения Росавиации, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

86. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы исполнения государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Росавиации или лицом, исполняющим его обязанности.

87. Контроль полноты и качества исполнения государственной функции включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Росавиации.

88. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

89. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
90. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия.
Результаты деятельности комиссии оформляются протоколами, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых 

в ходе исполнения государственной функции

91. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения государственной функции, устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Решения Росавиации, принятые в ходе исполнения государственной функции, могут быть обжалованы:

в Министерство транспорта Российской Федерации (Департамент государственной политики в области гражданской авиации) по адресу: г. Москва, ул. Рождественка, д.1, стр. 1;

в суд.

92. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:

Росавиации – руководителю Росавиации, в Министерство транспорта Российской Федерации;

руководителя Росавиации, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц Росавиации - в Министерство транспорта Российской Федерации.

93. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

В жалобе указываются:

 в обязательном порядке либо наименование государственного органа, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

 почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

 суть предложения, заявления или жалобы;

 личная подпись и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

В исключительных случаях, в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении Росавиацией запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, руководитель Росавиации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

Порядок продления срока рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

94. Обращение (жалоба) заявителя не рассматривается в случае:

если в обращении (жалобе) не указаны фамилия, либо наименование юридического лица, направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если предметом обращения (жалобы) является решение, принятое в судебном порядке, то оно  возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

если государственным органом или должностным лицом получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Заявителю, направившему данное обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

если текст обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

95. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

96. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

97. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственных функций на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу юридического лица.

98. Должностным лицом, рассматривавшим жалобу, направляется заявителю сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение пяти дней после принятия решения.

99. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения (жалобы) направляется заявителю не позднее  30 дней с момента его получения.

100. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственных функций на основании настоящего Регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

принятых решений;

проведенных действиях по предоставлению сведений и (или) применении административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятые в ходе исполнения государственных функций, повлекшие за собой жалобу заявителя.

101.  Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к  Регламенту  (п.8)

Блок-схема

последовательности действий исполнения государственной 

функции по аккредитации органов по сертификации и испытательных лабораторий (центров)

 


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Регламенту (п.23)

Образец

Руководителю Федерального агентства

                        воздушного транспорта 

ЗАЯВЛЕНИЕ
НА АККРЕДИТАЦИЮ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА 
 1. ______________________________________ просит провести его аккредитацию в качестве        (наименование заявителя)

органа по сертификации, испытательной лаборатории, центра  по  сертификации на воздушном транспорте Российской Федерации.

 2. Адрес _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
    Телефон ________________________

    Телекс _________________________

    Факс ___________________________

3. Номер свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории  РФ___________________________________________________ 
4. Номер свидетельства о государственной регистрации юридического лица__________________________________________________________________________
 5. Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических  лиц______________________________________________________________________________

6. Фамилия, имя, отчество руководителя ______________________________________________
7. Фамилия,  имя, отчество, телефон сотрудника, ответственного

за обеспечение взаимодействия ______________________________________________________
8. Наименование  объектов  ГА  и  показателей (характеристик),

подлежащих сертификации (укрупнено)

	Наименование 
объектов ГА
	Код ОКП     
(для продукции)
	Наименование показателей,   характеристик, видов испытаний

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9. Заявитель обеспечивает выполнение всех требований  по аккредитации  и согласен  с проведением инспекционного контроля в соответствии с настоящим Регламентом; 

Приложения:

1. Проект Положения об органе по сертификации, испытательной лаборатории, центре  по  сертификации на воздушном транспорте Российской Федерации;

2. Проект области аккредитации органа по сертификации, испытательной лаборатории, центра  по  сертификации;

3. Руководство по качеству органа по сертификации, испытательной лаборатории, центра  по  сертификации;

4. Сведения об экспертах, привлекаемых к работам организацией - заявителем;
5. Проект приказа о функционировании органа по сертификации, испытательной лаборатории, центра  по  сертификации;

6. Перечень организаций, взаимодействующих с организацией - заявителем;
7. Формы документов, которые будет использовать организация - заявитель;
8. Копия устава и  или других учредительных документов организации - заявителя;

9. Справка о деятельности организации - заявителя (организации, в состав которой он входит).

   Руководитель

    _________________________________

         (наименование заявителя)

    М.П.

    ___________ _____________________

     (подпись)   (инициалы, фамилия)

    __ ____________ 200_ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Регламенту (п.23)

Образец

                                                                                             Руководителю Федерального агентства

                        воздушного транспорта 

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА АККРЕДИТАЦИЮ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ 

    1. _______________________________________ просит провести его аккредитацию в качестве          (наименование заявителя)

органа по сертификации, испытательной лаборатории, центра  по  сертификации на воздушном транспорте Российской Федерации.

    2. Адрес __________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
    Телефон ________________________

    Телекс _________________________

    Факс ___________________________

    3. Фамилия, имя, отчество ___________________________________________________________
    4. Данные документа удостоверяющие личность ________________________________________

__________________________________________________________________________________

5. Номер свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя    _______________________________________________________________________________
6. Номер свидетельства о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей _______________________________________________________________

7. Наименование  объектов  ГА  и  показателей (характеристик), подлежащих сертификации (укрупнено)

	Наименование 
объектов ГА
	Код ОКП     
(для продукции)
	Наименование показателей,   
характеристик, видов испытаний

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9. Заявитель обеспечивает выполнение всех требований  по аккредитации  и согласен  с проведением инспекционного контроля в соответствии с настоящим Регламентом; 

Приложения:
1. Проект Положения об органе по сертификации, испытательной лаборатории, центре  по  сертификации на воздушном транспорте Российской Федерации;

2. Проект области аккредитации органа по сертификации, испытательной лаборатории, центра  по  сертификации;

3. Руководство по качеству органа по сертификации, испытательной лаборатории, центра  по  сертификации;

4. Сведения об экспертах, привлекаемых к работам  заявителем;
5. Проект приказа о функционировании органа по сертификации, испытательной лаборатории, центра  по  сертификации;

6. Перечень организаций, взаимодействующих с заявителем;
7. Формы документов, которые будет использовать заявитель;
8. Копия устава и  или других учредительных документов заявителя;

9. Справка о деятельности заявителя.

    Руководитель

    _________________________________

         (наименование заявителя)

    М.П.

    ___________ _____________________

     (подпись)   (инициалы, фамилия)

    __ ____________ 200_ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Регламенту (п.49)
Образец

                                                                                                             УТВЕРЖДАЮ

                                                                                             Руководитель Федерального агентства             воздушного транспорта 

                                                                                            ________________________________

                                                                                                (подпись, инициалы, фамилия)

                                                                                                         __ ____________ 200_ г.

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

на комплект документов, представленных

________________________________________

(наименование субъекта аккредитации)

для аккредитации по сертификации на воздушном транспорте Российской Федерации)

(Содержательная часть)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель (заместитель руководителя)
подразделения Росавиации, проводившей экспертизу ____________________________________

                                                                                                          подпись (инициалы, фамилия)

                                                                                                             __ ________________ 200_ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Регламенту (п.50)

Образец

РЕШЕНИЕ

по заявке _____________________________ на аккредитацию в качестве

                      (наименование заявителя)

___________________________________________________________________________
  (органа по сертификации, испытательной лаборатории, центра  по  сертификации)

    1. Федеральное агентство воздушного транспорта сообщает,  что Ваша заявка

 от "__" _______  200_ г.  получена и зарегистрирована "__" _______ 200_ г. за N _______.

    2. В  результате  рассмотрения  заявки  и  приложенных  к  ней документов установлено:
________________________________________________________________________________ 
                                   (основные результаты рассмотрения)

    3. На основании рассмотрения заявки и  прилагаемых  документов принимается следующее Решение:

    а) Провести работы по аккредитации ___________________________(в случае положительных

                                                                      (наименование заявителя)

    результатов экспертизы);

   б) Возвратить представленные _________________________________ документы на  доработку  

                                                                   (наименование заявителя)

 (в   случае   отрицательных   результатов рассмотрения);

    в) Отказать в аккредитации ___________________________________(указывается причина

                                                                  (наименование заявителя)

отказа).

Руководитель Федерального агентства 
воздушного транспорта                                              __________________________

                                                                                      (подпись, инициалы, фамилия)

                                                                                               __ ___________ 200_ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ №6

к Регламенту (п.54)
Образец

Акт  проверки 
______________________________________________________________________________
                                                          (наименование заявителя)

претендующего на аккредитацию в качестве _________________________________________
                                                                                               (органа по сертификации, ______________________________________________________________________________

                               испытательной лаборатории, центра по сертификации)

по сертификации  на воздушном транспорте Российской Федерации

в  период  с  __ __________ 200_ г. по __ __________ 200_ г. на основании

______________________________________________________________________________
  (наименование, дата и номер документа о проведении аттестации)

Комиссия в составе:

Председатель комиссии _________________________________________________________

                             (фамилия, имя, отчество)

                      __________________________________________________________________

                            (должность и место работы)

Заместитель председателя комиссии ______________________________________________
                                                                                (фамилия, имя, отчество)

      __________________________________________________________________________

                                  (должность и место работы)

Члены комиссии _______________________________________________________________

                                             (фамилия, имя, отчество, должность и место работы)

Секретарь комиссии ____________________________________________________________
                                               (фамилия, имя, отчество, должность и место работы)

провела проверку__________________________________________________________________

                                                                             (наименование заявителя)

с целью его аккредитации в качестве _________________________________________________

                                                                              (органа по сертификации, 
_________________________________________________________________________________

                             испытательной лаборатории, центра по сертификации)

в соответствии с предъявляемыми требованиями  на воздушном транспорте Российской Федерации.

При проверке установлено:

1. Статус, организационная структура, административная подчиненность, финансовая деятельность, система оплаты труда персонала.

2. Область аккредитации, компетентность в заявленной области аккредитации.

3. Квалификация и опыт работы персонала, экспертов, формы повышения квалификации персонала.

4. Обеспеченность нормативными и организационно - методическими документами.

5. Взаимодействие субъекта аккредитации с другими организациями.

Основные замечания комиссии:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Председатель комиссии                   _________         __________________________

                                                             (подпись)              (инициалы, фамилия)

Зам. председателя комиссии           _________         __________________________

                                                            (подпись)              (инициалы, фамилия)

Члены комиссии                              ________        __________________________

                                                           ________        __________________________

                                                          ________        __________________________

Секретарь комиссии                       ________        __________________________

С актом ознакомлен:

Руководитель организации   заявителя     ___________     _____________________

                                                                         (подпись)          (инициалы, фамилия)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к Регламенту (п.57)
Образец

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ВОЗДДУШНОГО ТРАНСПОРТА

АТТЕСТАТ АККРЕДИТАЦИИ

N ____________

Федеральное агентство воздушного транспорта удостоверяет, что___________________________________________________________________________

 (наименование субъекта аккредитации, адрес)

соответствует требованиям  сертификации  на воздушном транспорте Российской Федерации,   предъявляемым к субъектам аккредитации, и аккредитован для проведения работ по сертификации в качестве ____________________________________________________________

                                          (органа по сертификации, испытательной лаборатории                                                              _____________________________________________________________    

                                центра по сертификации)

Область аккредитации   определена   Приложением  к  настоящему Аттестату аккредитации.

Руководитель Федерального агентства

 воздушного транспорта                                          ____________     __________________________

                                                                                        (подпись)                ( инициалы, фамилия)

  М.П.

Зарегистрирован в реестре Аккредитованных
 органов по сертификации, испытательных 
лабораторий, центров по сертификации  на воздушном

транспорте Российской Федерации 

N ____    __    _______ 200_ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

к Регламенту (п.59)
Образец

               Приложение к аттестату аккредитации

                 N _________ от _________________

                                                                                                                                  (дата регистрации)

                                                                                                                      УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                   Руководитель Федерального агентства 

                 воздушного транспорта

                                                                                                     ________________________________

                                                                                                          (подпись, инициалы, фамилия)

                                                                                                               __ _______________ 200_ г.

ОБЛАСТЬ АККРЕДИТАЦИИ

(органа по сертификации,   испытательной лаборатории,

 ЦЕНТРА ПО СЕРТИФИКАЦИИ)

_____________________________________________________

(наименование организации, адрес)

	N 
п/п
	Наиме-  
нование 
объектов
ГА      
	Код 
ОКП 
(для
про-
дук-
ции)
	Характеристики
(показатели), 
подтверждаемые
при сертифи-  
кации объектов
ГА            
	Обозначение нормативных    
документов, по которым     
проводится сертификация    

	
	
	
	
	устанавливающих
требования к 
объектам ГА  
	устанавливающих
методы испыта- 
ний, оценки    
соответствия   

	1 
	2    
	3 
	4       
	5       
	6       

	
	
	
	
	
	


___________________________     ____________       ______________________________
   (должность руководителя             (подпись)                           (инициалы, фамилия)

    организации - заявителя)                                                            __ ___________ 200_ г.

М.П.

Примечания. 1. Каждый лист данного приложения заверяется печатью Федерального агентства воздушного транспорта. 

2. Аттестат аккредитации и настоящее приложение подписываются одним должностным лицом.

3. Даты подписи аттестата аккредитации и утверждения настоящего приложения должны быть едины.
Росавиация направляет в адрес кандидата комплект заявительных документов, включая форму заявки, контрольный перечень вопросов 





Кандидат предоставляет в Росавиацию свое заявление, наряду с другими необходимыми документами 
















































































Росавиация  рассматривает заявление и приложенные документы.





Нет





Да





Росавиация проводит процедуру аккредитации  и оформляет отчеты по проведению аудита.





Кандидат производит необходимые корректирующие действия и вносит изменения в документацию.





Нет





Да





Росавиация рассматривает Отчеты с целью определения соответствия кандидата требованиям положений настоящего документа.





Соответствует требованиям?





Соответствие подтверждено?





Росавиация дает рекомендации по поводу аккредитации кандидата.





Да





Нет





Уведомление кандидата.





Аккредитация рекомендована?





Нет





Кандидат получает аккредитацию в качестве аудиторской организации.








Да





Соответствует базовым требованиям?





Росавиация  и кандидат проводят обсуждение и согласуют план проведения процедуры аккредитации.





Уведомление кандидата.





Кандидат на получение аттестата аккредитации направляет запрос в Росавиацию




















